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PROTOKOL

kontroli finansowej przeprowadzonej w Muzeum Rolnictwa im. Ks. Krzysztofa Kluka w Ciechanowcu,
ul. Patacowa 5, 18-230 Ciechanowiec, w dniach 21.09.2010 r. — 15.10.2010 r. przez: inspektorow:
Szczepana Lebiedzinskiego (kierujacego kontrolg), Ewe Domarnsks (od dnia 27.09.2010 r.) oraz Anne
Daniluk (od dnia 24.09.2010 r.), pracownikéw Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego
w Bialymstoku, na podstawie upowaznien Nr 44/10, 45/10, 46/10 z dnia 15.09.2010r,

ZAKRES KONTROLI

Kontrolg przeprowadzono w zakresie prawidlowosci prowadzenia gospodarki finansowej oraz
dziatania kontroli wewngtrznej z okres 2008-2009 r.

I. CHARAKTERYSTYKA KONTROLOWANEJ JEDNOSTKI

1.1. Muzeum Rolnictwa im. Ks. Krzysztofa Kluka w Ciechanowcu (NIP: 722-11-59-642, REGON:
000646541) zwane w dalszej czgsei protokotu , Muzeum™ lub zamiennie , Jednostka”, jest wojewodzka
samorzadowa jednostka organizacyjna, posiadajgcq osobowos¢ prawna, dzialajaca na podstawie
ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach (Dz.U. z 1997 r. Nr 5, poz. 24 ze zm.), ustawy z dnia 25
pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnoéci kulturalnej (Dz.U. z 2001 r. Nr 13,
poz. 123 ze zm.) oraz Statutu.
Muzeum powolano na mocy Uchwaty Nr 125/110/68 Miejskiej Rady Narodowej w Ciechanoweu
z dnia 23.07.1968 r. (wczesniej od 1964 r. placéwka istniala jako muzeum spoleczne).

W obecnym systemie organizacyjnym Muzeum dziala na mocy Statutu nadanego Uchwala
Nr XXV/280/05 Sejmiku Wojewddztwa Podlaskiego w sprawie nadania statutu Muzeum im. Ks.
Krzysztofa Kluka w Ciechanowcu z dnia 31.01.2005 r. i zmienionego Uchwaly Nr XXIX/352/09
Sejmiku Wojewddztwa Podlaskiego zmieniajaca statut Muzeum Rolnictwa im. Ks. Krzysztofa Kluka
w Ciechanowcu z dnia 22.06.2009 r. Zgodnie z trescig § 4 pkt 1 ww. uchwaly, Muzeum zostalo
wpisane do Panstwowego Rejestru Muzedw prowadzonego przez Ministra Kultury, ponadto zgodnie
Z trescig pkt. 2, Muzeum zostalo wpisane do Rejestru instytucji kultury prowadzonego przez Zarzad
pod nr 6, w zwiazku z czym posiada osobowo$é prawna.

1.2. Dyrektorem Muzeum jest Pani Dorota Lapiak, ktéra sprawuje t¢ funkcjg od dnia 01.11.2002 r.
Powierzenie tego stanowiska nastapilo w drodze Uchwaly Nr 260/1892/02 Zarzadu Wojewddztwa
Podlaskiego z dnia 15.10.2002 r.

1.3. Wicedyrektorem jest Pani Anna Wisniewska, ktéra sprawuje te funkcje od dnia 01.07.2006 r.
Powierzenie tego stanowiska nastgpilo w drodze Zarzadzenia Nr 6/2006 Dyrektora w sprawie
powolania Zastgpcy Dyrektora Muzeum z dnia 30.06.2006 r. na czas nieokres$lony.

1.4, Gléwnym Ksiggowym Muzeum jest Pan Benedykt Bogucki, zatrudniony na tym stanowisku
od 01.07.2006 r., ktéry wezeéniej od 01.02.2004 r. do 30.06.2006 r. pelnil obowiazki Gléwnego
Ksiggowego.

1.5. Muzeum miesci si¢ w Ciechanowcu, przy ul. Palacowej 5. Ponadto posiada obiekty zamiejscowe
we wsiach Drenowo, Winna Chroly i Dabrowa Lazy.




1.6. Muzeum powolane jest do:

- prowadzenia dzialalnosci naukowo-badawczej,
upowszechniania wiedzy,

tworzenia kultury.

1.6.1. Celem dzialania Muzeum jest:

- gromadzenie, przechowywanie, konserwowanie i udostgpnianie dobr kultury w zakresie sztuki,
etnografii, historii, techniki rolniczej, budownictwa wiejskiego, uprawy roélin gospodarskich,
hodowli zwierzat gospodarskich, weterynarii i zielarstwa,

prowadzenie badan naukowych i dzialalnosci o§wiatowej w zakresie wyzej wymienionych dziedzin,
wspoldzialanie w  upowszechnianiu  kultury 1 sztuki 2z instytucjami, organizacjami
1 stowarzyszeniami o podobnych celach.

1.6.2. Muzeum prowadzi rowniez dodatkowg dzialalno$é gospodarcza w zakresie:
- Czasowego wynajmu pomieszczen i sprzgtu,
. - uslugowym, zbieznym z dzialalnoscia podstawowa,
- handlowym, zbieznym z dzialalnoscig podstawowa.
Srodki uzyskane z ww. dzialalnosci wykorzystywane moga by¢ jedynie z celach wynikajacych
z dzialalnoéci statutowej kontrolowanej jednostki.

1.7. W okresie objetym kontrola, stan zatrudnienia w kontrolowanej jednostce, przedstawia tabela

Nrl.l.
Tab. nr I.1. Stan zatrudnienia w Muzeum na dzien:
01.01.2008 r. 31.12.2008 r. 01.01.2009 r. 30.12.2009r.
Pracownicy Osoby Etaty |Osoby | Etaty | Osoby | Etaty | Osoby | Etaty
1) pracownicy administracyjni 6 O 6 6 (i) (V] 8 7,13
2) pracownicy merytoryczni 14 11,50 13 110,50 13 |10,50] 17 14,50
3) pracownicy obstugi 28 28,13 32 |30,13| 30 |28,13] 30 29
Ogdlem 49 45,63 51 |46,63| 49 |44,63| 55 50,63

1.8. Kontrola wykonania zalecen.

. Dokonano kontroli realizacji zalecen pokontrolnych ujetych w pismie, (znak pisma: BKF.0913-
11/08) z dnia 16.11.2008 r. opracowanych na podstawie przeprowadzonej kontroli finansowej
w zakresie realizacji przychodow i kosztow budzetowych za okres I potrocze 2006 i 2007 roku oraz
dziatania procedur kontroli wewngtrznej w rozumieniu art. 47 ust. 2 ustawy o finansach publicznych.

1.8.1. Tres¢ zalecenia 1: Gospodarowaé srodkami publicznymi w sposob oszczedny i celowy zgodnie z
art. 35 ust. 3 pkt.1 ustawy o finansach publicznych z dnia 30.06.2003 r. (Dz. U. Nr 249 poz. 2104
z poin. zm.) tzn.:

a) wprowadzié¢ keordynacje w zakresie planowania wyjazdow stuzbowych oraz ograniczyé wydatki
zwigzane z wykorzystaniem samochodow prywatnych do celow stuzbowych;

b) dolozyé wigkszych staran, aby zatrudniaé osoby o odpowiednich kwalifikaciach zawodowych,
unikajgc w przysziosci wydatkdw ze Srodkéw publicznyeh na wzupelnianie wyksztalcenia
pracownikow,

¢) wydatki ze Srodkéow publicznyeh ponosié (w sposéb oszezedny i celowy) wylgeznie na
przedsiewzigcia zwigzane z dzialalnosciq statutowq Muzeum. Nie ponosi¢ nieuzasadnionych
kosziow zwigzanych z uslugami gastronomicznymi. Wydatki ponoszone na poczestunki gosci
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i kontrahentow odwiedzajqcych Muzeum w ramach prowadzonych spotkan i rozmow biznesowych
nie powinny posiadaé charakteru okazalosci ,nie powinny odbiega¢ od zasad ogolnie przyjetych
w tego rodzaju przypadkach - zwlaszeza ze pokrywane sq ze srodkow publicznych. Nalezy rowniez
pamigtad, ze zakup uslug gastronomicznych, jako poczestunek dla gosci Muzeum, bez wqlpienia
mieszczq sie w pojeciu wydatkow reprezentacyjnych, i jako takie nie stanowiq kosztu uzyskania
przychodow, zgodnie = wesciq art. 16 ust. 1 pkt 28 ustawy o podatku dochodowym od osdb
prawnyeh (j.t. Dz.U. z 2000 r., Nr 54, poz. 654 z pozn. zm.);

d) ograniczyé wydatkowanie srodkow publicznych (przeznaczonych na dzialalnosé biezqeq Muzeum)
na reprezentacje, zwigzang z zakupem kwiatow wiencow i wigzanek okoliczno$ciowych;

e) nie ponosi¢ wydatkoéw ze srodkow publicznyeh w sposob niecelowy Przeanalizowaé zasady zlecania
uslug hotelowyeh obcym podmiotom, w szezegdlnosei pod katem mozliwosci wystqpienia konflikiu
interesow Muzeum:

B dolozyé nalezytej starannosci przy zawieraniu umow cywilno-prawnych, poprzez przeprowadzanie
analizy rynku w celu wydathowania posiadanych srodkéw pienigznych w  sposéb  celowy
i oszczedny;

. g w sposib oszezedny wydatkowad Srodki publiczne na rozmowy telefoniczne.

Opis wykonania zalecenia:

a) Koordynacja wyjazdow sluzbowych. W celu ograniczenia wydatkow zwigzanych
z wykorzystaniem samochodow prywatnych do celow stuzbowych Dyrektor Jednostki wydat
Zarzadzenie Nr 25/2008 z dnia 21.11.2008 r. w/s zwrotu kosztow podrozy stuzbowej odbywanej
pojazdem nie bedacym wlasnoscia Muzeum. Kontrola losowo wybranej dokumentacji: Ewidencji
Przebiegu pojazdu i Polecen wyjazdow sluzbowych nie wykazala wyjazdow w tg samga trasg
samochodow prywatnych i stuzbowych.

b) Doksztalcanie pracownikéw wlasnych. Kontrola kosztéw doksztalcania pracownikow wlasnych
w kontrolowanym okresie 2008-2009 r. wykazala, ze Muzeum w 2008 r. wydatkowalo na ten cel
kwote ogélem: 12.111,50 z1, za$ w 2009 r. — kwote ogélem: 8.957,50 zl. Jednostka kontynuowata
finansowanie doksztalcania zgodnie z treicig indywidualnych 4 uméw zawartych w latach 2006-
2008 r. z pracownikami wlasnymi. Ponadto ustalono, ze w 2008 r. zawarto rowniez trzy inne
umowy z pracownikami wlasnymi:

— umowa z dnia 25.08.2008 r. z Panem Robertem S. na sfinansowanie kosztu jednego semestru

(. 1.100 zb) na swdiach podyplomowych dwusemestralnych — na Uniwersytecie

. Jagiellonskim, Wydzial Historyczny, w zakresie muzealnictwa. Kopia §wiadectwa ukoniczenia
studiow znajduje si¢ w aktach osobowych pracownika. (koszt poniesiony w 2008 r. — 1.100

zt.). Pracownik jest zatrudniony w Dziale Historii upraw roélin gospodarskich jako Adiunkt

muzealny,
— umowa z dnia 25.08.2008 r. z Panem Markiem W. na sfinansowanie kosztu jednego semestru
(ti. 1.100 zb) na studiach podyplomowych dwusemestralnych — na Uniwersytecie

Jagiellonskim, Wydzial Historyczny, w zakresie muzealnictwa. Kopia $wiadectwa ukonczenia
studiow znajduje si¢ w aktach osobowych pracownika. (koszt poniesiony w 2008 r. — 1.100
zL.), Pracownik jest zatrudniony w Dziale Techniki rolniczej jako kierownik dzialu,

- umowa z dnia 29.09.2008 r. z Pania Anng U., na pelne sfinansowanie dwuletnich studiéw
uzupetniajgeych na Uniwersytecie Eodzkim — kierunek Etnologia — I rok studiow koszt 3.315
zh, 11 rok — wg przedlozonych rachunkéw. Pracownik jeszcze nie ukonczyl studiow —
planowana obrona pracy magisterskiej, zgodnie z programem nauczania nastapi w terminie:
paZzdziernik — listopad 2010 r. (koszt poniesiony przez Muzeum w 2008 r. — 1.657,50 zi, zas$
w 2009 r. — 3.357,50 zl). Pracownik jest zatrudniony jako Asystent muzealny w Dziale
Etnograficznym.
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c)

d)

W 2009 r. oraz do dnia przeprowadzenia kontroli, Muzeum nie zawieralo nowych umoéw
na doksztalcanie pracownikow.,

Kontrola uméw zawartych przez Muzeum z pracownikami wlasnymi, nie stwierdzita wydatkow
niecelowych.

Wyjaénienie Kierownika Jednostki w sprawie celowos$ci podnoszenia w/w kosztow
doskonalenia pracownikdw, stanowi Zalacznik Nr 1 do protokotu kontroli.

Wydatki na gastronomig i catering. Na podstawie obrotéw konta ksiggowego 402-5-503 - Uslugi
cateringowe i gastronomiczne ustalono, ze Jednostka poniosta koszty w kwotach ogélem netto:
42.036,12 zt w 2008 r. oraz kwotg ogélem netto: 79.963,20 zt w 2009 r. Byly to kwoty wigksze
w poréwnaniu do wczesniejszych kontrolowanych lat, w ktérych Jednostka poniosta koszty
w wielkosciach: w roku 2006 koszty wyniosty — 38.292,32 z1, a w roku 2007 — 31.489,97 zi.

Kontrola wydatkéw na ustugi gastronomiczne oraz cateringowe nie wykazala ponoszenia przez
Muzeum nakladéw na imprezy nie zwigzane z dzialalno$cia merytoryczng Muzeum. W 2008 —
2009 r. Muzeum ponosilo wydatki na uslugi gastronomiczne zwigzane ze stalymi programami
Jednostki tj.:

— Zjazd Wysokomazowiecki — szlachty,

— Konkurs na najlepiej zachowany zabytek wigjskiego budownictwa,

— Konkurs gry na instrumentach pasterskich im. Kazimierza Uszynskiego,

— Podlaskie Swicto Chleba,
jak rowniez imprezy niecykliczne np. Konferencja ,,Zamki, grody, ruiny” zorganizowana w 2009 r.

Koszty zakupu uslug gastronomicznych w/w programéw w wigkszoéci byly dofinansowywane
na podstawie wlasciwych umdw/porozumien przez podmioty zewnetrzne, np.. Ministerstwo
Kultury i Dziedzictwa Narodowego, Starostwo Powiatowe, Wojewodztwo Podlaskie itp. lub tez
wspotfinansowane przez uczestnikdw poszczegolnych imprez.

Zwigkszone koszty poniesione w 2009 r. w stosunku do 2008 r. wynikaly z rosnacego
zainteresowania poszczegolnymi programami oraz wigkszymi dofinansowaniami przyznanymi
przez podmioty zewnetrzne,

Opis kosztéw poniesionych na organizacjg poszczegolnych programow opisano szczegolowo
w czgsci protokohu kontroli: ,,wykonanie budzetu™.

Muzeum ponadto zakupywalo Zywnos¢ przeznaczona do dalszej odsprzedazy jako towary

dla grup zorganizowanych odwiedzajacych odplatnie Muzeum.
Wrydatki na reprezentacje i reklame (w tym: zakupy kwiatow). Kontrola wydatkéw Muzeum
na reprezentacje oraz reklame wykazala poniesienie kosztow ogélem: w kwotach: 13.489,37 zi
netto w 2008 r. oraz kwotg ogdlem: 17.829,99 zi netto. (wg zapisow na koncie 406-5-510 — Koszty
— reprezentacje i reklama), w tym koszty zakupu wigzanek i wiencow okoliczno$ciowych —
w kwotach ogdlem: 2.869,03 zt netto w 2008 r. oraz kwotg 2.887,37 z! netto w 2009 r. Stwierdza
sig, Jednostka dokonala ograniczenia zakupdéw kwiatéw w badanym okresie w porownaniu
do poprzedniego badanego okresu (np. w 2006 r. wydatki na kwiaty wyniosty - 7.508,21 zi.).

Muzeum na w/w koncie ksiegowym w 2008 r. ewidencjonowalo ponadto koszty zakupionych
reklam — np. reklama w miesigczniku ,VIP” = 1.700 zl netto, za$ w 2009 r. — druk kalendarzy
reklamowych — 7.700 zt netto. Resztg kosztéw na tym koncie stanowity gléwnie wydatki na art.
spozywcze: woda, kawa, herbata, cukier, mleczko, slodycze itp. shuzace do poczegstunku godci
Dyrekeji.

Kontrola wydatkéw dokonywanych przez Muzeum z przeznaczenie na zakup uslug hotelowych,
nie wykazala ponoszenia kosztéw w sposob niecelowy.

W trakcie kontroli uméw cywilnoprawnych stwierdzono jedna nieprawidlowos¢, ktora zostala
opisana w rozdziale V pkt 5.11.1 protokohu kontroli.




Ponadto, nie stwierdzono powtarzania si¢ bledow ustalonych podczas ostatniej kontroli czego
dowodem sa przykladowe umowy: w 2008 r. zawarto umowg o dzielo nr PSC/2/2008 z dnia
17.08.2008 r., z osoba obea, ktérej przedmiotem bylo wykonanie konferansjerskiej oprawy ,,VIII
Podlaskiego Swigta Chleba” za kwote w wysokosci 1.000 zt i np. umowa zlecenia nr 1/PK/2008
zdnia 11.02.2008 r., z osobg obca, polegajaca na aktualizowaniu strony internetowej
zleceniodawcy o adresie www.muzeumrolnictwa.pl, w okresie od 01.01.2008 r. do 31.12.2008 r,,
za kwote w wysokosci 1.500 zl,

g) Koszty polgczen komérkowych. Dokonano kontroli kosztéw ponoszonych przez Muzeum
na komorkowe rozmowy telefoniczne w 2008 i 2009 r. Na podstawie zapisow na koncie
ksiggowym Nr 402-9-921 (koszty - Uslugi telekomunikacyjne) ustalono, Zze koszty w 2008 r.
wyniosty kwote netto: 13.324,28 zI, zas w 2009 r. koszty w kwocie ogolem netto: 16.760,09 zt
(Jako koszty rozmow stuzbowych z telefondow stacjonarnych 1 komorkowych).

Ustalono ponadto, ze koszt miesigczny netto za przeprowadzone rozmowy komorkowe wahal
sig w 2008 r. w przedziale: od 588,68 zI do 89948 =z, zas w 2009 r. koszt netto wahal sig
w przedziale: od 863,61 zt do 1.060,83 zt. Stwierdza sie, ze koszt rozmow komorkowych ulegly
zmnigjszeniu w poréwnaniu do poprzedniego badanego okresu: 2006-2007 r., w ktorym koszt
miesieczny netto wahat sie w kwotach netto: 707,03 zt do 2.780,83 zi.

Obnizenie kosztow rozmoéw komorkowych Jednostka uzyskala dzieki m.in. zmniejszeniu liczby
posiadanych abonamentéw telefonicznych: z 8 abonamentéw w 2008 r. do 6 abonamentéw od dnia
05.03.2009 r.

Zwigkszenie kosztow rozmow telefonicznych w 2009 r. w poréwnaniu do 2008 r. wynikal
zkolei ze zwickszonej dzialalnodci merytorycznej Muzeum — np. organizacja konferencji pn.
wZamki, grody, ruiny™.

1.8.2. Tresé¢ zalecenia nr 2: , Majgc na uwadze stwierdzone formalno-prawne uchybienia,
w niekiorych zawieranych przez Muzeum umowach, zaleca si¢ dokumeniowanie wspolpracy
z prawnikami. Potwierdzanie konsultowanej i ocenianej dokumentacji przez parafowanie bqdz
otrzymywanie odpowiednich opinii pisemnych od radeow prawnyeh, z kidrymi zawarto umowe zlecenia
na obstuge prawng Muzeum.”

Opis wykonania zalecenia: W trakcie kontroli stwierdzono, ze w Regulaminie zamowien publicznych
stanowiacym Zal. do Zarzadzenia Nr 20/2008 z dnia 09.10.2008 r. w § 6 ustalono, Ze do zadan radcy
prawnego mialo naleze¢: wspoldzialanie przy konstruowaniu projektéw umow; akceptowanie umow w
sprawie o zamowienie publiczne; obsluga prawna postgpowan odwotawczych (protestow, odwolan,
skarg sadowych); opiniowanie pod wzgledem prawnym zasadno$ci zmian postanowien w zawartych
umowach oraz mozliwoéci odstapienia od zawartej umowy; w przypadkach szczegélnych, opiniowanie
i akceptowanie dokumentacji skladanych przez wykonawcéw w postgpowaniu o zamowienie
publiczne. Ponadto, stwierdzono ze na wzorze umowy zalaczanym do SIWZ widniala akceptacja
w formie zloZzone parafki radcy prawnego, ze akceptuje tres¢ umowy pod wzgledem prawnym.

1.8.3. Tresc zalecenia nr 3: |, Zaleca si¢ przeprowadzanie inwentaryzacji srodkow trwalych zgodnie
zart. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (1. j. z 2002 r. Dz. U. Nr 76, poz. 694
z poin. zm.), pamietajqe, Ze przeprowadzenie lub rozliczenie inwentaryzacji w sposcb niezgodny
z przepisami ustawy o rachunkowosci, w S$wietle art. 18 pkt 1 ustawy z dnia 17.12.2004 r.
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114
z pézn. zm.), moze stanowi¢ naruszenie dyscypliny finansow publicznych.”

Opis wvykonania zalecenia: W kontrolowanym okresie nie bylo obowiazku przeprowadzania
inwentaryzacji srodkow trwatych.
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1.8.4. Tres¢ zalecenia nr 4: , Poprzednia kontrola finansowa przeprowadzona w 2006 r., w zakresie
stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych, wykazala pewne naruszenia jej przepisow, co bylo
opisane w uprzednich zaleceniach. Biezqca kontrola finansowa réwniez wykazala nieprzestrzeganie
wszystkich przepisow wynikajqcych z ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Majac powyzsze na uwadze, zaleca si¢ bezwzgledne stosowanie wszystkich przepiséw wynikajacych
z ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwieh publicznych (j.t. Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655
zpéin. zm.).”

Opis wykonania zalecenia: Kontrola przykladowych zaméwien publicznych przeprowadzonych
w 2008 i 2009 r. wykazala pewne nieprawidlowosci, ktdre zostaly opisane w Rozdziale VII Protokotu
kontroli, Stwierdzone ustalenia $wiadczyly, o tym Ze ustawa Prawo zaméwien publicznych nie byl
stosowana, w niektorych przypadkach, z nalezyta starannoécia

1.8.5. Tresé zalecenia nr 5: , Podpisywaé wlasciwe wmowy cywilne na ustugi wynajmu (bqdz
uzyezenia) mienia publicznego — dolvezqeego pomieszczen (bez wzgledu na czas wynajmu/uzyczenia)
oraz umieszezania reklam.”

Opis wykonania zalecenia: Kwestia dotyczaca podpisywania wladciwych uméw cywilnych na ustugi
wynajmu (badZ uzyezenia) mienia publicznego zostala opisana w punkcie 4.9.4.4. protokotu kontroli.
Z pisemnego O$wiadczenia Gléwnego Ksiggowego wynika, iz w latach 2008 — 2009 Muzeum
nie uzyskiwalo przychodéw z tytulu trwalej reklamy na obicktach bedgcych wiasnosciag Muzeum.
Oéwiadczenie stanowi Zalacznik Nr 2 do protokolu kontroli.

1. KSIEGOWOSC I KONTROLA WEWNETRZNA

2.1. Polityka rachunkowoéci Muzeum w kontrolowanym okresie: 2008-2009 r. jak réwniez w okresie
przeprowadzania kontroli, byla uregulowana w tre§ci Zalacznika Nr 2 do Zarzadzenia Nr 1/2008
Dyrektora Muzeum z dnia 02.01.2008 r. w sprawie zmian Zasad (polityki) rachunkowosci i Cennika
towaréw i ustug. Przedmiotowe zarzadzenie uchylilo poprzednia politykg rachunkowosci Muzeum
przyjeta Zarzadzeniem Nr 1/2007 z dnia 02.01.2007 r.

Polityka rachunkowoséci, oprécz czgsci opisowej, zawierala ponadto w formie zalacznikow:
Zakladowy Plan Kont, Opis zbioru przetwarzania danych RaksSQL FK, Opis zgodnosci ksiggowego
programu komputerowego z wymogami ustawy o rachunkowosci, oraz Karta dopuszczenia
do stosowania przez Jednostke nowych wersji programu Raks SQL FK.

Ksiegowos¢ byla prowadzona (niezmiennie) na podstawie komputerowego programu
ksiggowego RAKS SQL FK, od dnia 01.01.2007 r.

Ponadto pracg w ksiggowos$ci wspomaga program — Raks Kadry i Place, stuzacy do naliczania
wynagrodzen pracownikow wlasnych i obeych (umowy cywilnoprawne).

2.2. Zasady obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych obowiazujace w badanym okresie
wprowadzono Zarzadzeniem nr 1/2008 z dnia 02.01.2008 r. Dokumenty ksiggowe byty kazdorazowo
kontrolowane pod wzgledem merytorycznym, akceptowane przez Glownego Ksiggowego oraz
zatwierdzone przez Dyrektora.

Dokumenty ksiegowe Muzeum spelnialy wymogi okreslone dla dowodu ksiggowego, okreslone
w tredci art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci (j.t. Dz.U. z 2009 r., Nr 152, poz. 1223 z p6Zn. zm.).




2.3. Kontrola wewngtrzna. Ogdlne zasady kontroli wewngtrznej byty opisane w § 29 Rozdzialu 7 pt.
.Kontrola Wewngtrzna” obowigzujacego Regulaminu  Organizacyjnego, wprowadzonego
Zarzadzeniem Dyrektora Nr 3/2004 z dnia 26.03.2004 r.

W kontrolowanym okresie w Jednostce obowigzywalo Zarzadzenie nr 22/2008 z dnia 09.10.2008 r.
w sprawie kontroli wewngtrznej dotyczacej procesow zwiazanych =z  gromadzeniem
i rozdysponowaniem $rodkéw publicznych oraz gospodarowaniem mieniem w Muzeum Rolnictwa.
Zarzadzenie wprowadzono na podstawie art. 45 ust. 3 ustawy z dnia 30.06.2005 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z p6Zn. zm.).

Zgodnie z obowiazujaca regulacja w kontroli wewnetrznej mieli uczestniczy¢: Dyrektor, Glowny
Ksiggowy oraz Kierownicy dzialow. Kontrola obejmowata wstgpna kontrolg wydatkéw w zakresie
legalnodci, gospodarnoéci oraz celowosdci, a takze kontrole po realizacji zadan. Jednostka
nie sporzgdzala protokotéw kontroli wewngtrznej, a jedynie posiadata Protokoly kontroli kasy.

2.4. Kontrole zewnetrzne . W kontrolowanym okresie Muzeum bylo kontrolowane przez:

- 21.01.2008 r., Departament Informacji i Wspolpracy z Zagranica, UMWP w Bialymstoku, kontrola
problemowa realizacji Porozumienia Nr 14902/DSK/JST z dnia 19.11.2007 r. (dotacja z Ministerstwa
Kultury i Dziedzictwa Narodowego w wysokosci 300.000 zi na ,Drugi etap modernizacji ekspozycji
stalych w patacu w Ciechanowcu-Nowodworcach™),

- Wojewodzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Bialymstoku, w zakresie przeprowadzenia badan
i pomiaréw na stanowiskach pracy,

- Urzad Skarbowy w Wysokiem Mazowieckiem w zakresie kontroli prawidlowosci rozliczania
podatkéw od towaréw i ustug,

- 12.05.2008 r., Audyt Wewnetrzny UMWP w Bialymstoku, zadanie audytowe w zakresie
wZarzadzanie Muzeum Rolnictwa im. Ks. K. Kluka w Ciechanowcu”,

- Panstwowy Powiatowy Inspektorat Sanitarny, kontrola interwencyjna,

- Archiwum Panstwowe w B-stoku, kontrola archiwum zakladowego,

- Podlaski Urzad Wojewodzki w Bialymstoku, kontrola na zakonczenie realizacji projektu
NEB/PL/DPL/1.3/07/80,

- BKF UMWP w Bialymstoku, k. finansowa,

- UMWP w Bialymstoku, kontrola w zakresie sprawdzenia prawidlowosci wykorzystania srodkow
z EFS oraz prawidlowosci realizacji projekiu,

- 12.12.2008 r. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitamy, w zakresie przeprowadzenie kontroli
kompleksowej,

- 09.01.2009 r., Departament Kultury i Dziedzictwa Narodowego UMWP Bialystok, problemowa
kontrola w zakresie realizacji Porozumienia Nr 2121/08/DSK/JST z dnia 25 sierpnia(dotacja
Z Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego w wysokosci 73.000 zl na realizacje zadania
~Poprawa stanu zabezpieczen zbioréw Muzeum Rolnictwa im. Ks. K. Kluka w Ciechanowcu”,

- Panstwowa Inspekcja Pracy, w zakresie pomiaru halasu oraz badanie stgzen pylowych i czynnikéw
termicznych na ST. Pracy,

- Urzad Skarbowy w Wysokiem Mazowieckiem w zakresie prawidlowoéci rozliczania podatku
od towaréw i ushug,

- 24.06.2009 r. Panstwowy Powiatowy Inspektorat Sanitamy w Wys. Maz. z zakresu kontroli
przestrzegania wymagan higieniczno-zdrowotnych,

- Panstwowa Inspekeja Pracy, kontrola z zakresu prawnej ochrony pracy i BHP.




1. GOSPODARKA PIENIEZNA

3.1. Procedury wewnetrzne dotyczace gospodarki pienigznej Muzeum nie ulegly zmianie
od poprzedniej kontroli. Gospodarka pienigzna Muzeum jest uregulowana ,Instrukcja w sprawie
gospodarki kasowej w Muzeum Rolnictwa im. Ks. Krzysztofa Kluka w Ciechanowcu™, wprowadzonej
w zycie Zarzgdzeniem nr 17/2004 Dyrektora Muzeum w/s wprowadzenia instrukcji kasowej, z dnia
14.07.2004 r.

W jednostce funkcjonujg dwie kasy shuzace do przyjmowania srodkow pienigznych:

— kasa glowna, ktorej Srodki shuza do gotdwkowych rozliczen dotyczacych wydatkow jednostki.
Przyjmuje si¢ $rodki pienigzne z tytulu miesigcznych oplat uiszczanych na podstawie stalych
umow najmu, miesigcznych oplat czynszow oraz w przypadku, gdy zaplaty za towary lub
ustugi nie mozna uisci¢ do kasy biletowej. Zgromadzona gotéwka jest odprowadzana do banku.

— kasa biletowa , stuzaca do gromadzenia $rodkow pienigznych z tytulu sprzedazy biletow wstgpu
oraz innych ustug i towaréw okreslonych w obowigzujacym w Muzeum cenniku. Zgromadzona
gotéwka jest odprowadzana do kasy gldwne;.

. Pogotowie kasowe ustalono w nastgpujacych wysokosciach: kasa glowna - 5.000,00 zi, kasa biletowa
3.000,00 zt. Zgodnie z w/w Instrukcja w kasie biletowej moze znajdowac si¢ gotowka pochodzaca
z biezacych wplywow do kasy (utarg) oraz zapas gotowki w bilonie umozliwiajacy ,,wydawanie
reszty” w wysokoéci 50,00 zh. Utarg z kasy biletowej odprowadza si¢ do kasy glownej: 10, 20
i ostatniego dnia kazdego miesigca; najpozniej nastepnego dnia po dniu, w ktérym stan gotowki
przekroczy 3.000,00 zl; razem z zakonczonym bloczkiem faktur; w innych terminach na wniosek
osoby petnigcej obowiazki kasjera kasy biletowej. W trakcie kontroli raportéw kasowych stwierdzono
przekroczenia stanu ww. limitu gotowki z wyjatkiem przypadkéw podjecia gotowki z rachunku
bankowego na okreSlony rodzajowo wydatek, ktéry zgodnie z § 9 pkt. 2 Instrukcji w sprawie
gospodarki kasowej nie jest uwzgledniany w limicie pogotowia kasowego.

3.2. Zgodnie z art. 68 ust. 1 i ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

(Dz. U. z 2009 r., Nr 157 poz. 1240 z pozn. zm.), dokonano kontroli zgodnosci dzialalnosci Muzeum

z procedurami wewngtrznymi, dotyczacymi stosowania ,Instrukcjg w sprawie gospodarki kasowej”

za okres 2008 i 2009 r.

Stwierdzono przypadek nie przesirzegania pogotowia kasowego ustalonego w w/w Instrukeji
. w przypadku kasy gloéwne;:

Na podstawie raportu kasowego dotyczacego kasy glowne) Nr 35/2008 za okres 11-20.12.2008 r.

stwierdzono, Ze:

— wdniu 18.12.2008 r. przekroczono wysokos¢ pogotowia kasowego o kwotg 335,72 zl,

= wdniu 19.12.2008 r. przekroczono wysokos¢ pogotowia kasowego o kwotg 245,82 zl.

Kserokopia raportu kasowego stanowi Zalacznik Nr 3 do protokolu kontroli.

3.3. Kontrola prowadzenia gospodarki kasowej Muzeum wykazala brak sporzadzania przez kasjeréw
Kasy Biletowej raportow kasowych.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze Kasjerzy Kasy Biletowej na koniec dnia sporzadzali kazdorazowo
tzw. Zestawienie dobowe sprzedazy niefakturowanej, ktére zawieralo w swej treSci informacje
o dokonanej wielkosci sprzedazy (ze szczegdlowoscia niezbedna na cele podatku VAT), tj. sprzedazy
gotéwkowej, a takze dodatkowo przedkladano faktury sprzedazy gotowkowej i bezgotowkowej
(bezgotowkowe faktury sprzedazy wystawione wobec instytucji). W sporzadzanych zestawieniach
dobowych sprzedazy brakowalo natomiast informacji o stanie gotéwki na poczatku dnia, o dokonanych
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pelnych operacjach gotdwkowych, odprowadzeniu gotéwki do Kasy Gléwnej oraz stanie gotowki
na koniec dnia.
Sporzadzane zestawienia dobowych sprzedazy nie zawieraly informacji typowych dla raportow
kasowych takich jak stan gotéwki na poczatek i koniec dnia oraz danych o dokonanych pelnych
operacjach gotowkowych i odprowadzeniu gotowki do Kasy Glowne;.

Powyzsza sytuacja byla niezgodna z trescia art. 17 ust. 1 pkt 7) ustawy o rachunkowosci (j.t.
Dz.U. z 2009 r., Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.) zgodnie, z ktora konta ksiqg pomocniczych prowadzi
sie w szezegdlnosci dla operacji gotdwkowych w przypadku prowadzenia kasy, jak rowniez nie dawala -
mozliwosci poréwnania wartosci z danymi zawartymi w ksiggach rachunkowych, o czym mowa
w tresci art. 26 ust. 1 pkt 1) w/w ustawy.

3.4. Osoby odpowiedzialne za prowadzenie kasy w Jednostce w kontrolowanym okresie:
a}) Kasa glowna:
Od dnia 31.05.2004 r. obowiazki prowadzenia kasy glownej powierzono Specjaliscie do spraw
ksiggowosei — p. A.J.,
. Podczas nieobecnoéci kasjera w kasie glownej, zastgpuje go Specjalista do spraw kadr i plac — p. MLP.,

b) Kasa biletowa:

Od dnia 01.01.2001 r. obowiazki prowadzenia kasy biletowej powierzono Referentowi
ds. gospodarczych — kasjer (od dnia 02.08.2004 r. — stanowisko: Kasjer) — p. R.G.,

Podczas nieobecnosci kasjera w kasie biletowej, zastgpuje go Kierownik sekcji pomocnikow
muzealnych - p. M.S.,

W aktach osobowych w/w pracownikéw znajdowaly sie podpisane O$wiadczenia o odpowiedzialnosci
materialnej za powierzone mienie, gotdéwke i inne walory.

3.5. W wyniku przeprowadzonej w dniu 12.10.2010 r. doraznej kontroli kasy gléwnej oraz kasy
biletowej Muzeum, nadwyzki lub niedoboru $rodkéw pienigznych nie stwierdzono. Rzeczywisty stan
gotdwki w kasie gléwnej odpowiadat stanom zawartym w raportach kasowych, natomiast rzeczywisty
stan gotowki w kasie biletowej odpowiadal stanom zawartym w rejestrze kasy fiskalnej (oraz stalemu
zapasowi gotowki, wynoszacemu stala kwotg 50 zi). Stan drukéw Scistego zarachowania byl zgodny
ze stanem wykazanym w ksiedze drukéw §cistego zarachowania. Sposob zabezpieczenia kasy ghownej
i kasy biletowej nie budzi zastrzezen. Protokoly z kontroli kasy glownej i biletowej stanowig
. Zalaczniki Nr 4 i Zalacznik Nr 5 dolaczone do protokotu kontroli.

3.6. Muzeum w okresie objgtym kontrola posiadalo rachunki bankowe prowadzone przez Bank
Spoldzielczy w Ciechanowcu oraz Bank Gospodarstwa Krajowego Oddzial w Biatymstoku. Rachunki
w Banku Gospodarstwa Krajowego zostaly zlikwidowane w 2008 r. Stany $rodkow na rachunkach na
dzien 31.12.2008 r. oraz na dzien 31.12.2009 r., wynikajace z ewidencji ksiggowej byly zgodne
ze stanem bankowym dowodem, czego byly uzyskane z Banku potwierdzenia sald bankowych.

3.6.1. Stany srodkéw pienigznych Jednostki na dziehi 31.12.2008 r., wraz ze wskazaniem kont
analitycznych, na ktérych byly ewidencjonowane, przedstawia tabela Nr I1IL1 i II11.2.

Tab. Nr 1IL.1.
rachunek biezacy (konto 131-01) — kredyt w rachunku biezgcym -16.867,35
rachunek ZFSS (konto 131-02) 7.494,35
achunek zabezpieczei wykonania umow (konto131-06) 8.218,34

3.6.2. Stany $rodkéw pienieznych Jednostki na dzien 31.12.2009 r., wraz ze wskazaniem kont
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analitycznych, na ktérych byly ewidencjonowane, przedstawialy sig nastgpujaco:

Tab. Nr I11.2.
rachunek biezacy (konto 131-01) 2.038,11 |
rachunek ZFSS ( konto 131-02) 7.346,76 |

3.7. Oprécz rachunkéw bankowych wyszezegélnionych w tab. 1111 i 111.2, w kontrolowanym okresie
funkcjonowaly jeszcze inne rachunki biezace zakladane na potrzeby rozliczania dotacji celowych,
ktorych stany na koniec 2008 i 2009 roku wynosily 0 zl.

Ponadto Jednostka w badanym okresie na podstawie nizej wymienionych uméw z Bankiem
Spoldzielezym w Ciechanowcu miala mozliwosé korzystania z kredytu w rachunku biezaeym:

- Umowa nr 511/2007 z dnia 11.07.2007 r. o kredyt w rachunku biezacym zawarta na okres
od 11.07.2007 r. do 10.07.2008 r. - kredyt w wysokosci 140.000,00 zt na sfinansowanie
biezacej dzialalnosci gospodarczej,

- Umowa nr 1267/545/08 z dnia 11.07.2008 r. o kredyt w rachunku biezgcym zawarta na okres
od 11.07.2008 r. do 10.07.2009 r. - kredyt w wysokosci 170.000,00 zt na pokrycie zobowiazan
platniczych z tytulu prowadzonej dzialalnosci gospodarczej,

- Umowa nr 1267/466/09 z dnia 10.07.2009 r. o kredyt w rachunku biezgcym zawarta na okres
od 11.07.2009 r. do 10.07.2010 r. - kredyt w wysokosci 170.000,00 zt na pokrycie zobowiazan
platniczych z tytulu prowadzonej dzialalnosci gospodarczej.

Korzystata rowniez z kredytu pomostowego:

- Umowa nr 1267/119/08 o kredyt pomostowy z dnia 27.02.2008 r. zawarta na okres
od 28.02.2008 r. do 27.02.2009 r. - kredyt w wysokoéci 400.000,00 zI na sfinansowanie
projektu na wykonanie dokumentacji projektowej dla planowanych inwestycji Muzeum
Rolnictwa w Ciechanowcu dofinansowanego w ramach programu operacyjnego INTERREG
I1I A/TACIS CBC 2004-2006 z dnia 05.11.2004 r..

IV. PLANY FINANSOWE, REALIZACJA, SPRAWOZDAWCZOSC
ORAZ ROZRACHUNKI W OKRESIE: 2008 - 2009 R.

4.1. Plany finansowe Muzeum dotyczace 2008 r. Pierwotny projekt planu finansowego Muzeum
na 2008 r. zostal sporzadzony w dniu 30.08.2007 r. i przewidywal przychody ogdlem na kwotg
ogblem: 2.498.500 zt oraz koszty 2.590.000 zt oraz wynik finansowy na poziomie -91.500 z} (strata).
Zakupy inwestycyjne w kwocie ogolem: 7.192.500 zl, w tym kwota: 128.500 ze $rodkéw wlasnych.
Plan finansowy Muzeum z dnia 18.01.2008 r. zakladal przychody ogélem: na kwotg 2.472.682 zi
(w tym dotacja podmiotowa organizatora na dziatalnos¢ ogdlna: 2.010.000 zt), koszty za$ na poziomie:
2.590.000 z} (w tym koszty osobowe: 1.295.000 oraz bezosobowe 40.000 zi), oraz wynik finansowy: -
117.318 zl (strata). Zakupy inwestycyjne na poziomie: 1.823.909 zt w tym 128.500 ze Srodkow
wilasnych.

Plany finansowe Muzeum w 2008 r. byly zmieniane szeSciokrotnie, glownie na skutek
zwigkszenia puli srodkow organizatora z przeznaczeniem na inwestycje.

Ostateczny plan finansowy po zmianach (z dnia 18.12.2008 r.) przewidywal wielkos¢
przychodéw ogdlem w kwocie: 2.713.282 zt (w tym dotacja podmiotowa organizatora: 2.060.000 zl),
koszty za$ na poziomie: 2.939.000 zI (w tym koszty osobowe: 1.296.000 zl, oraz koszty bezosobowe:
71.000 zl), oraz ujemny wynik finansowy: -225.718 zlt (strata). Plan zakupow inwestycyjnych:
2.552.668 zt (w tym zakupy ze srodkéw wiasnych 65.000 zt.).

4.2. Przychody Muzeum za okres: 2008 r. Przychodami Muzeum byly wplywy z prowadzonej
dziatalnosci, w tym ze sprzedazy skiadnikéw majatku ruchomego, z wyjatkiem zabytkow, oraz wplywy
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analitycznych, na ktorych byly ewidencjonowane, przedstawialy si¢ nastgpujaco:

Tab. NrIIL.2.
rachunek biezgcy (konto 131-01) 2.038,11
rachunek ZFSS ( konto 131-02) ) 7.346,76

3.7. Oprocz rachunkéw bankowych wyszczegdlnionych w tab. II1.1 i II1.2, w kontrolowanym okresie
funkcjonowaly jeszcze inne rachunki biezace zakladane na potrzeby rozliczania dotacji celowych,
ktorych stany na koniec 2008 i 2009 roku wynosily 0 2}

Ponadto Jednostka w badanym okresic na podstawie nizej wymienionych uméw z Bankiem
Spotdzielczym w Ciechanowcu miala mozliwosc korzystania z kredytu w rachunku biezacym:

- Umowa nr 511/2007 z dnia 11.07.2007 r. o kredyt w rachunku biezgcym zawarta na okres
od 11.07.2007 r. do 10.07.2008 r. - kredyt w wysokosci 140.000,00 z! na sfinansowanie
biezgcej dziatalnosci gospodarczej,

- Umowa nr 1267/545/08 z dnia 11.07.2008 r. o kredyt w rachunku biezacym zawarta na okres
od 11.07.2008 r. do 10.07.2009 r. - kredyt w wysokosci 170.000,00 zt na pokrycie zobowiazan
phatniczych z tytulu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

-  Umowa nr 1267/466/09 z dnia 10.07.2009 r. o kredyt w rachunku biezacym zawarta na okres
od 11.07.2009 r. do 10.07.2010 r. - kredyt w wysokosci 170.000,00 zt na pokrycie zobowiazan
platniczych z tytulu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.

Korzystala rowniez z kredytu pomostowego:

- Umowa nr 1267/119/08 o kredyt pomostowy z dnia 27.02.2008 r. zawarta na okres
od 28.02.2008 r. do 27.02.2009 r. - kredyt w wysokoéci 400.000,00 zi na sfinansowanie
projektu na wykonanie dokumentacji projektowej dla planowanych inwestycji Muzeum
Rolnictwa w Ciechanowcu dofinansowanego w ramach programu operacyjnego INTERREG
I A/TACIS CBC 2004-2006 z dnia 05.11.2004 r..

IV. PLANY FINANSOWE, REALIZACJA, SPRAWOZDAWCZOSC
ORAZ ROZRACHUNKI W OKRESIE: 2008 - 2009 R.

4.1. Plany finansowe Muzeum dotyczgce 2008 r. Pierwotny projekt planu finansowego Muzeum
na 2008 r. zostal sporzadzony w dniu 30.08.2007 r. i przewidywal przychody ogélem na kwotg
ogolem: 2.498.500 z! oraz koszty 2.590.000 zl oraz wynik finansowy na poziomie -91.500 zt (strata).
Zakupy inwestycyjne w kwocie ogotem: 7.192.500 zl, w tym kwota: 128.500 ze srodkow wiasnych.
Plan finansowy Muzeum z dnia 18.01.2008 r. zakladal przychody ogdlem: na kwotg 2.472.682 zi
(w tym dotacja podmiotowa organizatora na dzialalnosé ogolna: 2.010.000 z1), koszty za$ na poziomie:
2.590.000 zt (w tym koszty osobowe: 1.295.000 oraz bezosobowe 40.000 z1), oraz wynik finansowy: -
117.318 zl (strata). Zakupy inwestycyjne na poziomie: 1.823.909 zI w tym 128.500 ze $rodkow
wiasnych.

Plany finansowe Muzeum w 2008 r. byly zmieniane szeSciokrotnie, gléwnie na skutek
zwigkszenia puli srodkéw organizatora z przeznaczeniem na inwestycje.

Ostateczny plan finansowy po zmianach (z dnia 18.12.2008 r.) przewidywal wielkos¢
przychodéw ogdtem w kwocie: 2.713.282 zt (w tym dotacja podmiotowa organizatora: 2.060.000 zi),
koszty za$ na poziomie: 2.939.000 zt (w tym koszty osobowe: 1.296.000 zi, oraz koszty bezosobowe:
71.000 zl), oraz ujemny wynik finansowy: -225.718 zl (strata). Plan zakupéw inwestycyjnych:
2.552.668 zI (w tym zakupy ze $rodkéw whasnych 65.000 z1.).

4.2. Przychody Muzeum za okres: 2008 r. Przychodami Muzeum byly wplywy z prowadzonej
dzialalnoéci, w tym ze sprzedazy skladnikéw majatku ruchomego, z wyjatkiem zabytkow, oraz wplywy
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z najmu i dzierzawy skladnikéw majatkowych, dotacje z budZetu, $rodki otrzymane od oséb
fizycznych i prawnych oraz z innych zrodel.

Przychody Muzeum ogdlem w 2008 r. wynioslty kwote 2.713.571,26 zl, z czego kwota

2.342.319,20 zl stanowily dotacje organizatora oraz innych podmiotéw. Szezegdlowe zestawienie
otrzymanych dotacji przez Muzeum zawiera tabela Nr IV.1.

Tab. Nr IV.1. Dotacje na dzialalno$¢ ogolng
oraz dotacje inwestycyjne otrzymane przez Muzeum w 2008 r.

L.p.

Tytulem projektu, programu:

Kwaolta
otrzymanej

dotacji w 2008 r.

Podmiot udzielajgcy
datacji

programu Interreg IIIA/TACIS CBC

1. | Dotacja na dzialalno$¢ ogdlng 2.060.000,00 | Wojewddztwo Podlaskie
e Starostwo Powiatowe w

2. [ IX Podlaskie Swigto Chleba 6.000,00 Wysokim Mazowieckiem
Wydanie drukiem trzeciego tomu "Pamigtnikéw historycznych” Sy Fis

3. autorstwa Jézefa Wiodka - Wspomnienia z lat 1944-1946 5.900,00 | Wojewddztwo Podlaskie
Konkurs na najlepiej zachowany zabytek wiejskiego budownictwa e e

% drewnianego w woj. Podlaskim 44.300,00 | Wojewodztwo Podlaskie
5. Eg-iw;gl;cs‘z:me kolekeji muzealnej - Ziemianstwo podlaskie XIX i [ 7.500,00 | Wojewsdztwo Podlaskie
6 Festiwal folkloru w 2007 r. ($rodki otrzymane w 2008 r.} w ramach 04.181.67 EFRR za poérednictwem

Urzedu Marszalkowskiego

Warsztaty - Spotkania z folklorem, w ramach programu Kapital

Wojewodztwo Podlaskie/

Dotacje na dzialalnosé ogdlng i programy

" | ramach ZPORR

% | Ludzk 49.510,36 e
3 Ligawka podlaska - warsztaty dla dzieci i mlodziezy - budowa 6.037.17 Narodowe Centrum
" | instrumentdw i nauka gry i Kultury
9. XXVII F(ankurs Gry na Instrumentach Pasterskich im. Kazimierza 36.000.00 MEKIDN
Uszyniskiego
10. Krydatme drukiem Ciechanowicckiego Rocznika Muzealnego Tom 5.000,00 Biblioteka Narodowa
11. | Zywe muzeum - przyrodnicze ekspozycje pl tap | 18.000,00 R
A Zy preyrodnicze ekspozycje plenerowe etap 000, Wysokomazowiecki
12, | X VIL Konkurs Gry na Instrymentach Pasterskich im. Kazimierza 5.000,00| Wojewédziwo Podlaskie
Uszynskiego
XXV Konkurs Gry na Instrumentach Pasterskich im. Kazimierza Starostwo Powiatowe w
13. i 4.000,00 ; e
Uszyniskiego Wysokim Mazowieckiem
14. | Suma (1-13): 2.342.319,20
15. Pn?prawa stanu zabezpieczen zbioréw Muzeum Rolnictwa w 73.000,00 MKiDN
Ciechanowcu
16. Wkiad wlasny na translokacje zahyt!w\jvcgo crl:uellctu ‘l.l\-'lukamv:-ka 49.000,00| Wojewédztwo Podlaskie
na teren skansenu oraz zamontowanie stolarki okiennej i drewi
. 2
u: Wykonanie obiektéw Muzeum - trzech chat, Sali ekspozycyjnej,
= | 17. | kuchni w dworze mysliwskim w niezbedne megle i sprzet, jako 62.867,00 | Wojewddziwo Podlaskie
E wklad wlasny do realizacji kontraktu wojewddzkiego
E v PP z T e
% | 13 | Vykonanic obickibw Muzeum - trzech chat, Sali ekspozycyjnej, 245.000,00 | Wojewddztwo Podlaskie
5 kuchni w dworze mysliwskim w niezbedne megle 1 sprzet
2 | 19.]Srodki niewygasajace z 2007 r. wydatkowane w 2008 r. 104.090,00 | Wojewddztwo Podlaskie
2 Wktad whasny na realizacje zadania "Drugi etap modernizacji
20. | eksploatacji statych w palacu w Ciechanowcu w ramach Mecenat 27.000,00 | Wojewodztwo Podlaskie
2008
21 Rewaloryzacja subwencji zabytkowej Muzeum w Ciechanoweu” w 1.391.319,07| Wojewsdztwo Podlaskie
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22. | "Rewaloryzacja subwencji zabytkowej Muzeum w Ciechanoweu” 287.210 | Wojewddztwo Podlaskie
: o . ; . Podlaski Urzad
23 xs:ic:;:mc dokumentacji projektowej dla planowanych inwestycji 232.182.00 Wojewbdzki w
Bialymstoku (EFRR)

Wykonie dokumentacji na translokacje drewnianego obiektu

24, | zabytkowego "wikardwka" z miejscowosici Kleszczele Kodcielne na 16.000,00 | Wojewddztwo Podlaskie
terenie skansenu Muzeum

25, | Suma (15 + 24): 2.487.668,07

4.2.1. Stale Zadania/Projekty realizowane przez Muzeum w czesci sfinansowane dotacjami

celowymi.

a) IX Podlaskie Swieto Chleba, w dniu 17.08.2008 r. Program obchodéw obejmowal m.in. 15 stoisk
firm piekamiczych, prezentacje stoisk z jadtem regionalnym, pokaz obrzgdow i zwyczajow
regionalnych, odbyly sie konkursy z nagrodami, a takze pokaz zespoléw muzycznych, oraz gwiazda
wieczoru — Urszula.

Suma kosztow brutto przedsigwzigeia wyniosla kwotg ogolem: 62.331,37 zl, ktora w czegsci
. zostala pokryta przychodami na kwot¢ brutto 32,720 zl, w tym: 6.000 zl (dotacja z powiatu
wysokomazowieckiego), oraz kwota ogolem: 26.720 zl stanowigca wplywy z tvt. darowizn,
reklam, sprzedaz biletéw i towaréw, wynajmu miejsc handlowych itp.
Koszty bezposrednie m.in. obejmowaly glownie: 31.900 zI — honorarium gwiazdy wieczoru,
4.672,92 zt — usluga naglosnienia imprezy, 6.700 zt — honoraria zespolow muzycznych,
1.943,88 — zakup nagrod rzeczowych dla uczestnikéw Konkursu na wykonanie réwnianki,
3.278,69 zt — ochrona imprezy, 1.200 zakup ustugi pokazu wypieku chleba.
Koszty zakupionej uslugi gastronomicznej, zostaly sfinansowane w ramach programu
operacyjnego Kapital Ludzki - Warsztaty ,,Spotkania z folklorem”, jako koszty kwalifikowalne.
Zadanie mialo miejsce w dniach 15-17.08.2008 r. i zbiegalo si¢ z terminem i programem
Z Organizowanym Swiqtem Chleba. Muzeum w ramach dofinansowania z programu
operacyjnego Kapital Ludzki otrzymalo kwotg ogélem: 49.510,36 zl.

b) XXIX Konkurs Gry na Instrumentach Pasterskich im. Kazimierza Uszynskiego (tzw. Ligawki) —
w zadaniu uczestniczylo 136 wykonawcoéw Podlasia, Mazowsza, Podhala, Beskidu Slaskiego,
Kaszub, oraz 5 przedstawiciele panstw europejskich: Litwa, Bialorus, Ukraina, Slowacja oraz
Bulgaria.

. Suma kosztoéw brutto przedsigwzigeia wyniosla kwotg ogdlem: 74.445,95 zl, pokryte w czgsci

otrzymanymi dotacjami w kwotach: 36.000 z! — od Ministerstwa Kultury 1 Dziedzictwa
Narodowego, 5.000 — dotacja Wojewddztwa Podlaskiego oraz 4.000 zt — dotacja ze Starostwa
Powiatowego w Wysokim Mazowieckim. Ponadto Muzeum otrzymato, wplywy z darowizn:
5.300 2, oraz wplywy z reklam: §19.67 zl.
Koszty m.in. gldwnie obejmowaty: 25.000 2t nagrody pieni¢zne laureatom konkursu, 12.333,98
zl — koszty delegacji uczestnikéw konkursu, 12500 zt — ushugi gastronomiczne i wyzywienie
uczestnikéw konkursu, 6.350 zt - honoraria zespoléw muzycznych za koncerty, 7.535,- zt -
ushugi hotelarskie, 3.000 — wynagrodzenie 5 juroréow.

4.2.2. Ponadto Muzeum osiagnelo przychody z tytulu sprzedazy ustug, w kwocie ogdtem: 239.372,85
zl oraz sprzedazy produktow w kwocie 13.521,90 zl. Szczegolowa strukturg przychodow Muzeum
w 2008 r., w tym przychodow z prowadzonej dzialalnoSci wlasnej, przedstawia tabela Nr IV.xx.

4.2.3. Muzeum réwniez otrzymalo kwote ogolem dotacji: 2.487.668,07 z1, na sfinansowanie wydatkow
na inwestycje i zakupy inwestycyjne, gdzie fundatorami byli: Wojewodztwo Podlaskie oraz
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Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego. Szezegdlowa strukturg otrzymanych dotacji
przedstawia tabela Nr IV.5. W/w kwota otrzymanych $rodkéw nie miata wplywu na wynik finansowy
Muzeum, gdyz bezposrednio byla ksigzowana na fundusz instytucji kultury.

43. Koszty Muzeum za okres: 2008 r. Muzeum pokrywalo koszty biezacej dzialalnosci
i zobowigzania z uzyskiwanych przychodéw, zgodnie z trescia art. 28 ust. | ustawy o organizowaniu
i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (j.t. Dz.U. z 2001 r., Nr 13 poz. 123 z pdZn. zm.).

W 2008 r. Muzeum poniosto koszty w kwocie ogdlem 2.878.605,22 zl, z czego najwigkszq
czes¢ stanowily naklady Jednostki na wynagrodzenia osobowe i bezosobowe, wraz z pochodnymi —
kwota ogélem: 1.678.443,03 zl, co stanowilo ok. 58 % kosztow ogolem. Szczegdlowa strukture
kosztow w 2008 r. przedstawia tabela Nr IV 4.

Ponadto Muzeum poniosto koszty:

— amortyzacji — kwota ogdlem: 456.692,44 zi,

— Zuiycie materialow i energii — kwota ogotem: 301.732,18 zl, obejmujace koszty utrzymania
obiektow: 182.150,98 z! (energia elektryczna — 52.338,79 zl, utrzymanie parku i terenéw zielonych
— 23.507,12 zl, olej opalowy — 26.198,95 zl, drewno na opal 13.933,20 zl, paliwo do pojazdow
Muzeum — 25.824,22 zl) koszty remontéw — 24.653,22 zl, konserwacja zbioréw muzealnych —
13.090,87 zt,

— zakup ushug obcych — kwota ogolem: 285.017,44 zl, obejmujaca koszty dzialalnos$ci kulturalno-
oswiatowej 158.116,58 zl (honoraria wykonawcow — 40.800 21, uslugi cateringowe 42.036,12 zi,
warsztaty — spotkania z folklorem — 40.995,69) zakup ustug remontowych — 13.548,89 zi, obstugi
prawnej — 12.000 zi, ustugi telefoniczne - 13.324,28 zl,

~ pozostale koszty — kwota ogolem: 101.499,17 zl, obejmujace m.in. nagrody w konkursach — 52.800
zl, ubezpieczenie majatkowe — 12.926,- zl, koszty podrozy krajowych — 8.311,70 zt i zagranicznych
— 7.495,44 z1.

— koszty finansowe - 13.102,66 zl, obejmujace glownie odsetki od otrzymanych kredytow w
rachunku biezgcym Muzeum.

4.3.1. Wydatki inwestycyjne w 2008 r. W 2008 r. Muzeum otrzymalo od podmiotow zewngtrznych
dotacje celowe w kwocie ogdlem: 2.487.668,07 zi. Szczegblowe zestawienie zadan nimi
sfinansowanych przedstawia tabela Nr IV.5.

Protokél ogledzin zakupionego wyposazenia sali kominkowej stanowi Zalacznik Nr 6 do protokotu
kontroli.

Ponadto ze srodkow wiasnych Muzeum zrealizowano kwotg ogotem: 64.813,02 zl, (protoké! ogledzin
zakupionego zabytkowego traktora stanowi Zalacznik Nr 7 do protokohi kontroli),

4.4, Wynik finansowy Muzeum na koniec: 2008 r. Wynik finansowy Muzeum w 2008 r. wyniost
kwote ogolem brutto: -165.033,96 zt (strata). Muzeum w 2008 r. nie zaplacilo podatku dochodowego
od 0sob prawnych, tym samym wynik finansowy netto, rowniez wynosit : -165.033,96 zI (strata).
Zgodnie z ustnym wyjasnieniem Glownego Ksiggowego, Jednostka na mocy art. 17 ust. | pkt 4
ustawy o podatku dochodowym od osob prawnych (j.t. Dz.U. z 2000 r., Nr 54, poz. 654 z pézn. zm.)
korzystala ze zwolnienia przedmiotowego (jako dzialalnos¢ kulturalna) z podatku dochodowego.

4.5. Rozrachunki i roszczenia na koniec 2008 r. Kontrole tego zagadnienia przeprowadzono metoda
wyrywkowa, badajac zasadno§¢ sald wystepujacych na kontach ,,zespotu 2" na koniec roku 2008 roku.
Kontroli poddano zasadno$¢ i terminowos¢ regulowania zobowigzan, a takze poprawnosé
rejestrowania obrotéw na tych kontach. Czynno$ci dokonano opierajac sig¢ na ewidencji syntetyczne)
1 analitycznej.
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4.5.1. Stan naleznosci krotkoterminowych na dzien 31.12.2008 r. wg bilansu i ksiggi glownej,

wynosit ogélem: 330.250,63 zl i skladal si¢ z naleznosci ewidencjonowanych na kontach:

a) konto 201 —  Rozrachunki z dostawcami”, na kwote: 61,31 zl, stanowiaca nadplatg wobec
kontrahenta: Kolporter S.A. (dotyczaca zakupu prasy),

b) konto 202 — ,Rozrachunki z odbiorcami”, na kwotg: 600,00 zl, stanowiaca naleznoéé z tyt. uslug
noclegowych od firmy Ustugi Ogélnobudowlane A. Matusiewicz,

c) konto 205 — ,Zabezpieczenie wykonania umowy i wadia”, kwota: 3.000,00 zi stanowiaca wadium
w przetargu na dostawg drewna opalowego do Nadlesnictwa Rudka, ktére dnia 18.02.2009 r.
zostato przeksiggowane, jako zaliczka w poczet dostawy,

d) konto 221 — VAT naliczony”, na kwote ogdlem: 2.695,85 z,

e) konto 223 — ,Rozrachunki z tyt. VAT", na kwote ogélem: 180.523,40 zl, tytulem naliczonego
Urzedowi Skarbowemu podatku VAT,

f) konto 229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne”, na kwotg ogdtem: 128.670,07 zi,

- UMWP — 127.133,00 zl, jest to kwota dotacji niewygasajacych, ktora zostala przekazana
. na 2009 rok,
— Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa — 1.537,07 z1 - doplata obszarowa,
g) konto 232 -, Rozrachunki z pracownikami z tyt. pozyczek z ZFSS”, na kwote: 14.700,00 zt.

4.5.2. Stosownie do tresci § 9 ust. 2 Uchwaly Nr XLI/532/06 Sejmiku Wojewddztwa Podlaskiego
z dnia 23 pazdzienika 2006 r. w sprawie zasad i trybu umarzania, odraczania i rozkladania na raty
wierzytelnosci  Wojewddztwa  Podlaskiego oraz  wojewddzkich  samorzadowych  jednostek
organizacyjnych z tytulu naleznoSci pienigznych, do ktorych nie stosuje si¢ przepisow ustawy -
Ordynacja podatkowa oraz wskazania organow do tego uprawnionych (Dz.U. Woj. Podl. z 2006 r.,
Nr 269, poz. 2681) stwierdzono, iz Jednostka nie poinformowala UMWP o braku wystgpowania
przypadkéw umorzen naleznosci w 2008 i 2009 roku.

Wyjasnienie Glownego Ksiggowego stanowi Zalacznik Nr 8 do protokotu kontroli.

4.6.1. Stan zobowigzan Muzeum na dzien 31.12.2008 r. wg bilansu przedstawial si¢ nastgpujaco:
- zobowiazania dlugoterminowe — nie wystapily,
- zobowiazania krotkoterminowe — w wysokodci 127.545,74 zl, i skladal si¢ ze zobowigzan
ewidencjonowanych na kontach:
. a) konto 201 ,Rozrachunki z dostawcami”, na kwote ogétem: 23.573,72 zi, ktora dotyczy
zobowiazan wzgledem:
- 7.545,78 z Zaklad Energetyczny Bialystok S.A.
- 488,00 z1 Ambrela-System Sp.j.
-1.630,90 zi Firma Handlowa Leszek Pelszyk
- 2.884.97 zi Firma Elektryk Tadeusz Danielak
- 942 87 z STYL-PRO Ustugi Foto-Video W, Pietraniu
- 91,00 zi Spétdzielnia Rolno — Spozywcza Jednosc¢
- 1.177,50 zt U JANA s.c. Sklep Wielobranzowo-Budowlany
- 2.499,79 zt Spotdzielnia Transportu Wiejskiego

- 392,00 z! Start — Sklep Motoryzacyjny s.c.J. i L. Ly.
- 366,00 zi Stowarzyszenie Wspierania Edukacji
- 136,50 z! L. O. — Handel Det. Staty Atr. Przem.
- 1.220,00 zt Tomezuk s.c. Ustugi projektowe 1 Koszt.
-3940 z Mini Market Puchalscy
- 971,80 zi FARE Przedsigbiorstwo Robot Komunalnych
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-1.874,40 zt PZU Zycie S.A.

-1.220,00 =zt Kancelaria Radcow Prawnych
- 1,00 zi Komorowski Marek

- 91,81 zl EDEN SPRINGS sp z.0.0

b) konto 205 ,,Zabezpieczenia wykonania umowy i wadia”, na kwote ogdlem: 5.218,34 z1:
— kwota: 4.788,45 zt — J. Morzy Ustugi Budowlane Ogélne i Handlowe — z tytutu zabezpieczenia
wykonania umowy,
— kwota: 3.429,89 zt — Zaklad Blacharsko-Murarski A. Boguszewski — z tytulu zabezpieczenia
wykonania umowy,
¢) konto 225 , Rozrachunki z tytulu podatku dochodowego od 0séb fizycznych”, wykazano kwote
— 11.080,00 zt tytulem podatku dochodowego od osob fizycznych wzgledem Urzedu Skarbowego
w Wysokiem Mazowieckiem, w tym wymagalna byta kwota 57,00 zI (oplacono 19 stycznia 2009

roku),
d) konto 226 ,Rozrachunkiz ZUS™. na kwotg ogdlem: 45.009,66 z! tytulem:
. — ubezpieczen spolecznych - kwota 32.947,34 zt,

— ubezpieczen zdrowotnych - kwota 9.275,20 zi,
— Fundusz Pracy - kwota 2.787,12 zl,

(optacono 13 stycznia 2009 roku),

¢) konto 229 ,, Pozostale rozrachunki publiczno-prawne” wykazalo kwotg 1.363,00 zt z tytutu:
— oplat na rzecz PFRON - w kwocie 963,00 zt (optacono 19 stycznia 2009 roku).
— Urzad Skarbowy — podatek od czynnosci cywilnoprawnych - w kwocie 400,00 zt (oplacono 21

stycznia 2009 roku).

f) konto 234 ,, Pozostale rozrachunki z pracownikami” kwota 127,80 zi:
pracownik M. Krzysztof od dnia 01.04.2008 r. — do dnia 31.12.2008 r. przebywal na urlopie
bezplatnym, Za ten okres wplacil do kasy réwnowartoéé skladek grupowego ubezpieczenia
na zycie PZU do konca roku. Dnia 30.07.2008 r. zlozyl pismo o rozwiazanie umowy 0 prace
za porozumieniem stron. Pracownik wyjechal za granice i zlikwidowal konto bankowe, wigc
Muzeum nie miato jak zwréci¢ mu niewykorzystang kwote.

g) Zobowiazanie z tytutu kredytu w r-ku biezgcym (k-to 131-01) w kwocie 16.867,35 zt.

4.6.2. Jednostka na koniec okresu obrotowego tj. 31.12.2008 posiadala zobowigzanie wymagalne
. na kwotg: 57,00 zl, co potwierdza sprawozdanie Rb-Z za czwarty kwartal 2008 r,

4.7. Sprawozdawezo$é Muzeum w 2008 r. Muzeum wykonywata sprawozdawczosé finansowa na
koniec 2008 r., zgodnie z art. 45 ust. 2 ustawy o rachunkowosci (j.t. Dz.U. z 2009 r., Nr 152, poz. 1223
z p6zn. zm.), skladajaca sie z:

- Bilansu, wg stanu na 31.12.2008 r.

- Rachunku zyskéw i strat za okres 2008 r.

- Informacji dodatkowe;.

Sprawozdanie finansowe Muzeum zostalo zatwierdzone przez Zarzad Wojewodztwa
Podlaskiego na podstawie Uchwaly Nr 164/2408/09 Zarzadu Wojewddztwa Podlaskiego z dnia
19.05.2009 r. w sprawie zatwierdzenia sprawozdania finansowego Muzeum Rolnictwa im. ks,
Krzysztofa Kluka w Ciechanoweu.

Ponadto w trakcie roku obrotowego Muzeum sporzadzalo sprawozdania budzetowe Rb- N, Rb-
Z, na podstawie tresci (wowczas obowiazujacego) Rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie
sprawozdan jednostek sekiora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U. z 2006 r.,
Nr 113, poz. 770). Muzeum réwniez na koniec 2009 roku sporzadzato sprawozdanie Rb-WS, tworzone
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na podstawie § 7 Zalgcznika Nr 35 do Rozporzadzenia Ministra Finansow w  sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z 2006 r., Nr 115, poz. 781 z p6zZn. zm.).

4.7.1. Zgodnie z art. 68 ust. | i ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz.U. z 2009 r., Nr 157, poz. 1240 z p6éZn. zm.) dokonano kontroli wiarygodnosci
sprawozdan finansowych, pod katem zgodnosci ich tresci z zapisami w prowadzonych ksiggach
rachunkowych 2008 r. Zweryfikowano wykazywane przychody oraz koszty Muzeum, z zapisami
w ksiggach rachunkowych. Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

4.8. Plany finansowe Muzeum dotyczace 2009 r. Podstawa gospodarki finansowej instytucji kultury
byt plan dzialalnosci Muzeum, zatwierdzony przez Dyrektora z zachowaniem wysokosci dotacji
organizatora, o ktérej mowa w art. 28 ust. 3. ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci
kulturalnej (j.t. Dz.U. z 2001 r., Nr 13, poz. 123 z p6zn. zm.).

Pierwotny projekt planu finansowego Muzeum z dnia 24.09.2008 r. zakladal przychody
ogélem: na kwotg 2.931.000 zt (w tym dotacja podmiotowa organizatora na dzialalnos¢ ogdlng:

. 2.230.000 zb), koszty zas na poziomie: 3.175.000 zl (w tym koszty oscbowe: 1.440.000 oraz

bezosobowe 50.000 zl), oraz ujemny wynik finansowy: -244.000 zi (strata). Zakupy inwestycyjne
na poziomie: 5.873.853 zt w tym 151.500 ze srodkéw whasnych,
Plan finansowy Muzeum z dnia 16.01.2009 r. zakladal przychody ogélem: na kwote 2.985.900 =zt
(w tym dotacja podmiotowa organizatora na dzialalno$¢ ogdlna: 2.263.600 z1), koszty za$ na poziomie:
3.214.600 zt (w tym koszty osobowe: 1.473.600 oraz bezosobowe 50.000 zl), oraz wynik finansowy: -
228,700 zl (strata). Zakupy inwestycyjne na poziomie: 5.387.663 zl w tym 151.500 ze $rodkow
wiasnych.

Plany finansowe Muzeum w 2009 r. byly pieciokrotnie zmieniane, gléwnie na skutek
zwigkszenia puli srodkéw organizatora z przeznaczeniem na inwestycje.

Ostateczny plan finansowy po zmianach (z dnia 22.12.2009 r.) przewidywal wielkosé
przychodow ogotem w kwocie: 2.958.400 zt (w tym dotacja podmiotowa organizatora: 2.423.600 zi),
koszty za$ na poziomie: 3.428.900 z} (w tym koszty osobowe: 1.542.400 zl, oraz koszty bezosobowe:
71.500 2z1), oraz ujemny wynik finansowy: -470.500 2zl (strata). Plan zakupow inwestycyjnych:
1.414.309 zt (w tym zakupy ze $rodkow wlasnych 35.000 z1).

4.9. Przychody za okres: 2009 r. Przychodami Muzeum byly wplywy z prowadzonej dzialalnosci,
. w tym ze sprzedazy skladnikéw majatku ruchomego, z wyjatkiem zabytkow, oraz wplywy z najmu
i dzierzawy skladnikow majatkowych, dotacje z budzetu, $rodki otrzymane od osob fizycznych
i prawnych oraz z innych Zrodel.
Przychody Muzeum ogélem w 2009 r. wyniosty kwotg 2.959.310,77 zl, z czego kwota
2.585.100,- zt stanowily dotacje organizatora oraz innych podmiotow. Szczegélowe zestawienie
otrzymanych dotacji przez Muzeum zawiera tabela Nr IV.2.
Tab. Nr IV.2. Dotacje na dzialalnosé ogdlng
oraz dotacje inwestycyjne otrzymane przez Muzeum w 2009 r.

Kwota
: otrzymanej Podmiot udzielajacy
L.p. Tytulem projektu, programu: dol::mji wj datacil 1363
2009 r.
1. | Dotacja na dzialalnosé ogdlng 2.423.600,00 | Wojewddziwo Podlaskie
% <  2.|IX Podlaskie Swicto Chleba 6.000,00 | Powiat Wysokomazowiccki
= _: 3 ;ﬁx“ifkszeme kolekcji muzealnej - Ziemianstwo podlaskie XIX i I pot. 8.500,00| Wojewodztwo Podlaskie
= :
:ﬁ XXIX Konkurs Gry na Instrumentach Pasterskich im. Kazimierza Starostwo Powiatowe w
4 | et e 4.000,00 B LRisn
Uszynskiego Wysokim Mazowieckiem
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5. X}_([J'.:. K.pnkurs Gry na Instrumentach Pasterskich im. Kazimierza 30.000,00 MKIiDN
Uszynskiego
: Knnku_rs na naJIepng zachnwla ny zabytek wiejskiego budownictwa 45.000,00| Wojewbdziwo Podlaskie
drewnianego w woj. Podlaskim
7.| Wydanie drukiem Ciechanowieckiego Rocznika muzealnego Tom V £.000,00 MKIDN
: : Aty Wy ; Starostwo Powiatowe w
8. | V Zjazd Wysokomazowiecki szlachty - historia na zywo 60.000,00 Wysokim Mazowieckiem
9. [ Suma (1-8): 2.585.100,00
10. | Modernizacja obiektéw Muzeum Rolnictwa w Ciechanoweu - [ etap 100.000,00 MEKIDN
f—:- 11. [ Dotacja inwestycyjna okreslona w budzecie woj. 036.333,00| Wojewddztwo Podlaskie
g Zywe Muzeum przyrodnicze ekspozycje plenerowe - Il etap (zaku FOWIRL W JEOKOnaIOR cC
e 12 ag:loradona t:?wi;rzania wod p:rs}::ajwili zakup zwierz t? o 30:990,00 {1 {relimdacis:ze srockin
£ P Y I A Powiatowego FOSIGW)
g Dokumentacja techniczna i studium wykonalnoéci objeta "Zintegrowanym
w = o - o0 L s :
S| 13 pro;e_klem rozwoju infrastrukiury lecllmcznej i ckspm:ycyjnrcj Muzeum 94.500,00| Wojewddztwo Podlaskie
= Rolnictwa w Ciechanowcu — modul 1" w ramach RPO wspétfinansowane
a ze $rodkéw UE
14. | Suma (10+14): 1.166.833,00

4.9.1. Stale Zadania/Projekty realizowane przez Muzeum w czesci sfinansowane dotacjami
celowymi.

a)

b)

¢)

LX Podlaskie Swieto Chleba, w dniu 16.08.2009 r. Program obchodéw obejmowal m.in. prezentacje
stoisk z jadlem regionalnym, pokaz obrzedéw i zwyczajow regionalnych, odbyly sie konkursy
z nagrodami, a takze pokaz zespoldw muzycznych, oraz gwiazda wieczoru — , Elektryczne Gitary”.
Suma kosztoéw brutto przedsigwziecia wyniosla kwote ogolem: 97.406,82 zi, ktora w czebci zostala
pokryta przychodami na kwotg brutto 47.996 zl, w tym: 6.000 zl (dotacja z powiatu
wysokomazowieckiego), oraz kwota ogétem: 41.996 zt stanowiaca wplywy z tyt. darowizn, reklam,
sprzedaz biletow i towardw, wynajmu miejsc handlowych itp.

Koszty m.in. obejmowaly gléwnie: 20.000 zt — honorarium gwiazdy wieczoru, 19.000 zt — koszty
wyzywienia zespolow, stuzb oraz zaproszonych gosci, 14.500 zt — usluga naglosnienia imprezy
oraz ustawienia zadaszenia sceny 12.215 zl — honoraria zespoléw muzycznych, 5.470,16 — zakup
nagrod rzeczowych dla uczestnikow Konkursu na wykonanie rownianki, 4.392 zl — ochrona
imprezy.

V Zjazd Wysokomazowiecki — szlachty historia na Zywo, zadanie zrealizowane w dniach 11-
12.07.2009 r. w czasie ktérym zorganizowane byly konferencje naukowe, jak réwniez prezentacje
wojska Pruskiego i Rosyjskiego, pokazy fechtunku, konne pokazy walki itp.

Suma kosztéw brutto przedsigwzigeia wyniosta kwote ogélem: 66.846,70 z1, ktére zostaly pokryte
w czgéei: 60.000 zt — dotacja ze Starostwa Powiatowego w Wysokim Mazowieckim. Ponadto
Muzeum uzyskalo przychody w czasie przedsigwzigeia, w kwocie ogolem: 7.798,- zt — z tyt.
wynajmu terenu dla handlowcdw oraz sprzedazy produktow (chleb ze smalcem, piwo jalowcowe
itp.).

Koszty m.in. obejmowaly gléwnie: 42.885,- zI usluga inscenizacji historycznej oraz przedstawienia
teatralnego, 11.777,57 zt — ushugi gastronomiczne i wyzywienie, 1.800 zt — usluga naglosnienia
imprezy, 1.750 zt — usluga ochrony imprezy.

XXIX Konkurs Gry na Instrumentach Pasterskich im. Kazimierza Uszynskiego (tzw. Ligawki) —
w zadaniu uczestniczylo 135 wykonawcow z Podlasia, Mazowsza, Podhala, Beskidu Slaskiego,
Kaszub, Litwini z Punska, Bialorusini, Slowacy oraz Bulgarzy. W ciagu dwdch dni konkursu (5-
6.12.2009 r.) przeprowadzono réwniez zrealizowano koncert dla widzéw, wyplacono nagrody
1 zwrocono koszty przejazdow uczestnikom konkursu.
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Suma kosztoéw brutto przedsigwzigeia wyniosla kwote ogolem: 78.374,38 zl, pokryte w czgsci
otrzymanymi dotacjami w kwotach: 30.000 zI — od Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa
Narodowego, oraz 4.000 zl — dotacja ze Starostwa Powiatowego w Wysokim Mazowieckim.
Ponadto Muzeum otrzymalo, wplywy z darowizn: 3.500 z1, oraz wplywy z reklam: 1.22951 zi.
Koszty m.in. obejmowaly glownie: 25.000 zt nagrody pieni¢zne laureatom konkursu, 13.344 zt —
ushugi gastronomiczne i wyzywienie uczestnikéw konkursu, 10.000 - honoraria zespolow
muzycznych za koncerty, 6.445 zl — ustugi hotelarskie, 3.500 — wynagrodzenie 5 jurorow.

4.9.2. Muzeum osiagnelo przychody z tytulu sprzedazy uslug, w kwocie ogotem: 288.011,57 zt oraz
sprzedazy produktow w kwocie 10.466,48 zl. Szczegdlowa strukturg przychodow Muzeum w 2009 r.,
w tym przychodow z prowadzonej dziatalnosci wlasnej, przedstawia tabela Nr IV.3.

Tab. Nr IV.3. Przychody Muzeum w latach 2008-2009

konto Przychody 2008 . 2009 . R‘é‘:_';';“

1 2, 3 4. 5

740 | Dotacje z budzetu wojewodztwa 2.060.000,00 | 2.423.600,00| 363.600,00

. 740 | Dotacje celowe 282.319,20 161.500,00| -120.819,20
700-1 | Sprzedaz uslug, w tym: 239.372,85| 288.011,57| 48.638,72
— wslgp do Muzeum (bilety) 110.474,71 118.188,70 7.713,89

— noclegi w pokojach goscinnych 19.532,74 31.710,34| 12.177.60

— w}m}jcm pomieszczen (sala konferencyjna, 20.553.27 26.331.93 5778 66

kominkowa) i ] s

— uslugi gastronomiczne (napoje, potrawy) 14.600,02 14.779,01 178,99

— organizacja konferencji, spotkan, imprez 7.401,64 25.076,17| 17.674,53

~ dzierzawa terenu (wynajem placu podczas imprez) 14.927,88 19.986,06 5.058,18

— udostepnianie do fotografowania 23.008,26 21.546,03 -1.462,23

— czynsze z mieszkan stuzbowych 1.423,68 1.423,68 0,00

— pozostale 27.450,65 28.969,65 1.619,00

Sprzedaz produktéw (informatorow, ksiazek, katalogow,

700-2 | folderdow itp.) 13.521,90 10.466,48 -3.055,42
601 | Zmiana stanu produkiow 10.398,48 -2.067,36| -12.465,84
730 | Sprzedaz towardow i materialow 574224| 122239 -4.519,85
750 | Przychody finansowe 283,92 246,42 -37,50
760 | Pozostale przychody operacyjne 101.692,45 75.162,96| -26.529,49

7624463 | Sprzedaz niefinansowych aktywow trwatych 240,22 1.168,31 928,09
Suma przychodiw: 2.713.571,26 | 2.959.310,77| 245.739,51

:Q;,h._éa\mi'

4.9.3. Poréwnanie wielkosci przychodow z roku 2009 do roku 2008 wykazalo zwigkszenie wplywow
Muzeum w 2009 r. o kwotg ogélem: 245.739,51 zl. Powodem zwigkszenia bylo w glownej mierze
zwiekszenie dotacji organizatora z budzetu wojewddztwa podlaskiego, z kwoty 2.060.000,00 zt w 2008
r. do kwoty 2.423.600,00 w 2009 r. (wzrost kwoty przyznanej dotacji o kwotg ogdlem: 363.600,00 z}).
Wzrost przychodéw Muzeum réwniez osiagnelo w pozycji: sprzedaz ushug, o kwotg ogblem: 48.638,72
zl, gownie dzigki wigkszym przychodom z wynajmu pomieszczen na konferencje i1 imprezy
okolicznosciowe (wzrost o kwote ogdlem: 17.674,53 zl), z wynajmu pokoi go$cinnych (wzrost o kwotg
ogotem: 12.177,60 zl), zwigkszona sprzedaz za wstgp do Muzeum (wzrost o kwotg ogotem: 7.713,99
zt), oraz wzrost przychodow z tytutu okresowego wynajmu terenu Muzeum zewngtrznym podmiotom,
podczas organizowanych imprez plenerowych.

Spadek przychodéw Muzeum odnotowalo we wplywach z dotacji celowych (spadek wielkosci
dotacji celowych o kwote ogélem: 120.819,20 zl), a takze spadek pozostalych przychodow
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operacyjnych, (o kwotg ogolem: 26.529,49 zi), spadek spowodowany mniejszymi otrzymanymi
darowiznami rzeczowymi.

Szczegblowa strukturg wzrostu przychodéw Muzeum w 2009 r. w pordwnaniu do 2008 r. przedstawia
tabela Nr IV.3.

4.9.4. Przychody ze sprzedazy uslug w latach 2008-2009

4.94.1. Wynajem mieszkan Muzeum. W kontrolowanym okresie Muzeum wynajmowalo
pracownikom na czas trwania stosunku pracy 3 lokale mieszkalne znajdujace sie w kompleksie
patacowo - parkowym przy ul. Palacowej. Przydzialu lokali mieszkalnych dokonuje Dyrektor Muzeum
na podstawie wnioskow skladanych przez zainteresowanych pracownikéw. Wynajem mieszkan
nastgpuje na podstawie umoéw najmu zawieranych na czas trwania stosunku pracy. Wynajmujacy placa
czynsz ustalony na podstawie stawki bazowej czynszu regulowanego, ustalonego przez Rade Miejskg
w Ciechanowcu na mocy Uchwaly 92/XIV/04 z dnia 29.03.2004 r. oraz uiszczaja dodatkowe oplaty
nalezne za zuzyta energi¢ i wodg. Oplaty za uzytkowanie mieszkan pobiera si¢ od pracownikow

. poprzez potracenie kwoty czynszu z wynagrodzenia za prace. Ze wzgledu na niski standard
wynajmowanych mieszkan przychody z tytulu oplat czynszowych byly niewielkie. Zgodnie
z informacjq uzyskana w czasie kontroli od Glownego Ksiggowego — stawka bazowa czynszu
regulowanego, ustalonego przez Rade Miejska w Ciechanowcu na mocy w/w Uchwaly nie ulegla
zmianie — wobec tego czynsze rowniez nie ulegly waloryzacji. Zarowno w 2008 r., jak i w 2009 roku
wyniosty 1.423,68 =zl

4.9.4.2. Wynajem miejsc noclegowych. Muzeum prowadzi wynajem miejsc noclegowych w pokojach
goscinnych, ktore znajduja si¢ w chatach na terenie skansenu oraz w budynku patacowym. Ogélem
Muzeum na dzien zakonczenia kontroli posiadalo 22 pokoje goscinne (w tym 47 miejsc noclegowych).
Z zapisow w ksigdze meldunkowej wynika, iz do kofica 2008 r. udzielono 233 noclegéw (41 wpiséw),
za$ do konica 2009 r. 577 noclegdéw (76 wpisow). W 2008 r. z tytulu wynajmu miejsc noclegowych,
uzyskano przychéd w wysokosei 19.532,74 zt, a w roku 2009 do Muzeum wplynelo 31.710,34 zl.

4.9.4.3. Wynajem lokali uzytkowych i powierzchni do handlu. W badanym okresie zawarto jedna
umowg najmu z Panem Wojciechem Boczkowskim, dotyczaca wynajmu terenu przy bramie gléwnej
Muzeum - na ustawienie kiosku w celu prowadzenia dzialalnosci handlowej. W 2008 r. za dzierzawe
. terenu (w tym powierzchni do handlu — stoiska handlowe) uzyskano przychéd w wysokosci 14.927,88
zt, a w roku 2009 z tego tytutu uzyskano 19.986,06 zl.
Z roku na rok obserwuje si¢ znaczny wzrost uzyskiwanych przychodow z tytulu dzierzawy terenu
(w tym powierzchni do handlu - stoiska handlowe). Dla poréwnania: w 2006 r. uzyskano przychod
w wysokosci: 7.931,97 z1, a w roku 2007 - 10.374,59 zt.

4.9.4.4. Wynajem sal. Ceny wynajmu sal zgodnie z cennikami obowiazujacymi w latach 2008 i 2009
byly wprowadzane kolejnymi zarzadzeniami Dyrektora Muzeum nr 1/2008 z dnia 2.01.2008 r.,
nr 5/2008 z 11.04.2008 r., nr 2/2009 z dnia 6.01.2009 r. i nr 4/2009 z dnia 12.02.2009 r. byly ustalane
kazdorazowo przez dyrektora Muzeum, z zastrzezeniem, iz Dyrektor Muzeum ma prawo do stosowania
upustu w stosunku do cen okre$lonych w cenniku.

Zgodnie z Zarzadzeniem nr 4/2004 z dnia 26.03.2004 r. wszystkie wynajecia pomieszczen na czas
diuzszy niz 12 godzin dokumentuje sig poprzez zawarcie pisemnej umowy z osobami lub instytucjami
wynajmujgcymi pomieszczenia. Wynajem do 12 godzin (spotkania, szkolenia, konferencje)
nie wymaga formy pisemnej i powinien by¢ rozliczany poprzez wystawienie faktury.
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W wyniku realizacji zalecen pokontrolnych z 2008 r. wydano Zarzadzenie Dyrektora Nr 25/2008
zdma 12.11.2008 r., ktore wprowadzilo obowiazek zawierania umdéw na wynajem i uzyczenie
pomieszczett Muzeum bez wzglgdu na czas trwania wynajmu bad# uZyczenia.

Kontrolujacy stwierdzili, ze w Jednostce funkcjonuja dwa Zarzadzenia z Nr 25, ale odnoszace sie
do réznych kwestii. W trakcie kontroli uporzadkowano powyisza kwestie. Oswiadczenie Glownego
Ksiggowego w tej sprawie stanowi Zatacznik Nr 9 do protokotu kontroli.

Zgodnie z powyzszym Zarzadzeniem, od tego czasu zawierane sa umowy na wszelkiego rodzaju
wynajgcia pomieszczen za wyjatkiem sytuacji, gdy osoby wynajmujace nie maja uprawnien
do reprezentowania podmiotu, ktéry jest platnikiem takich wynajeé (np. grupy z opiekunami, kidrzy sg
uprawnieni do odbioru faktury, ale nie sa uprawnieni do podpisywania uméw w imieniu podmiotow
bedacych platnikami).

Z materialow przedstawionych kontrolujagcym wynika, iz w 2008 roku podpisano 11 umoéw
na wynajgcie pomieszezen Muzeum, a w 2009 roku - 24 umowy. Ogdélem za wynajem pomieszczen
Muzeum w 2008 r. uzyskalo przychdd wielkosei 20.553,27 zl, a w 2009 roku - 26.331,93 =zl
W badanym okresie Muzeum nie uzyczalo pomieszczen.

Na podstawie danych zawartych w ksiggach rachunkowych stwierdzono, iz w 2008 r. bez podpisania
umdéw wynajmowano sale 11 razy, a w 2009 r. — 4 razy.

4.9.4.5. Wynajem samochodow i innych $rodkéw. Muzeum w kontrolowanym okresie uzyskiwato
rowniez przychody z wynajmu innych skladnikéw majatku, takich jak: samochody Mercedes Benz
Sprinter i Volkswagen Transporter, ciagnik Ursus C-335 oraz namiot. Ceny wynajmu ruchomych
skladnikoéw majatku zgodnie z cennikami obowiazujacymi w latach 2008 i 2009 wprowadzonymi
zarzadzeniami Dyrektora Muzeum nr 1/2008 z dnia 2.01.2008 r., nr 5/2008 z 11.04.2008 r., nr 2/2009
zdnia 6.01.2009 r. i nr 4/2009 z dnia 12.02.2009 r. byly ustalane kazdorazowo przez dyrektora
Muzeum. Z tytulu wynajmu ruchomych skladnikéw majatku Muzeum uzyskato w 2008 roku - 682,33
zh, a w2009 r. - 2.568,90 zt.

4.9.5. Muzeum réwniez otrzymalo kwote ogélem dotacji: 1.166.833,- zl, na sfinansowanie wydatkéw
na inwestycje i zakupy inwestycyjne, gdzie fundatorami byli: Wojewédztwo Podlaskie, Ministerstwo
Kultury i Dziedzictwa Narodowego oraz Powiat Wysokomazowiecki. Szczegdlowe zestawienie
otrzymanych dotacji przedstawia tabela Nr IV.2. Kwota $rodkéw otrzymanych nie miala wplywu
na wynik finansowy Muzeum, gdy? bezposrednio bylta ksiegowana na fundusz instytucji kultury.

4.10. Koszty Muzeum za okres: 2009 r. Muzeum pokrywalo koszty biezace] dzialalnosci
1 zobowigzania z uzyskiwanych przychodéw, zgodnie z tredcia art. 28 ust. 1 ustawy o organizowaniu
i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnef (j.t. Dz.U. z 2001 r., Nr 13 poz. 123 z péZn. zm.).

W 2009 r. Muzeum poniosto koszty w kwocie ogotem 3.361.174,54 z1, z czego najwigksza
czgs¢ stanowily naklady Jednostki na wynagrodzenia osobowe i bezosobowe, wraz z pochodnymi —
kwota ogdlem: 1.968.335,52 zl, co stanowi ok. 58 % kosztow ogolem. Szczegolowa strukturg kosztow
w 2009 r. przedstawia tabela Nr IV .4,

Tab. Nr IV.4. Koszty Muzeum w latach 2008-2009

Réinica
Konto Koszty 2008 r. 2009 r. (4-3)
I8 2 3. 4. o}
400 | Amortyzacja 456.692,44| 563.346,82 | 106.654,38
401 | Zuiycie materialow i energii 301.732,18| 305.823,23| 4.091,05
402 | Ushugi obce 285.017,44| 373.950,72| 88.933,28
403 | Podatki i oplaty 40479,86| 45.519,60| 5.039,74
404 | Wynagrodzenia 1.366.276,16]1.611.530,71 | 245.254,55
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405 Ubezpieczenia spolecz i inne $wadczenia na 270.780.13| 307.352.83| 36.572.70
FZCCZ pracow

405 | Odpisy na zfss 41.386,74| 4945198 | 8.065,24

406 | Pozostale koszty 101.499,17| 100.385,22| -1.113,95

751 | Koszty finansowe 13.102,66 2.628,32 | -10.474,34

731 | Warto$¢ sprzedanych materialow i towardw 1.638,44 1.185,11 -453,33
Suma kosztow: 2.878.005,22 | 3.361.174,54 | 482.569,32

4.10.1. Analiza wielkosci kosztow Muzeum poniesionych w 2009 r. do wielkosci kosztow
poniesionych w 2008 r. wykazala, ze koszty w 2009 r. byly wyzsze o kwote ogdlem: 482.569,32 zi
(vide tabela Nr IV .4.).

Gléownym powodem wzrostu kosztow funkcjonowania Jednostki byt wzrost kosztow
wynagrodzen o kwotg ogolem: 245.254,55 zI, oraz pochodnych od wynagrodzen kosztow skladek
spotecznych i odpiséw na fundusz socjalnych — wzrost o kwote ogdlem: 44.637,94 z1. Wzrost kosztow
wynagrodzen byl spowodowany zwigkszeniem zatrudnienia pracownikéw (wzrost o 4 osoby),
jak rowniez podwyzka wynagrodzen w 2009 r.

4.10.2. W 2009 r. Jednostka poniosla koszty zakupu napojow alkoholowych (piwo puszkowe),
w kwocie ogolem: 325,74 zl netto (397,40 z! brutto) na spotkanie integracyjne zalogi w zwigzku
z Migdzynarodowym Dniem Muzealnika w dni 18.05.2010 r. (Kopia faktury stanowi Zalacznik Nr 10
do protokotu kontroli). Muzeum zakwalifikowalo ten koszt, jako koszt statutowy.

Zgodnie z trescig art. 16 ust. 1 pkt 28) ustawy o podatku dochodowym od 0séb prawnych (j.1.
Dz U. z 2000 r., Nr 54, poz. 654 z p6zn. zm.) ,nie uwaza si¢ za koszty uzyskania przychodow: kosztow
reprezentacji, w szczegélnosci poniesionyeh na ustugi gastronomiczne, zakup Zywnosci oraz napojow,
w tym alkoholowyeh™.

Zgodnie z pisemnym wyjasnieniem Dyrektora Muzeum Pani Doroty Lapiak, zakup piwa byl
wyjatkowa sytuacja, zwiazang z wizyla gosci zagranicznych (w tym okresie przebywali w Muzeum
goscie z Bulgarii) 1 zarazem okolicznoscia przewidziana w treéci § 1 Rozporzadzenia Ministra Spraw
Zagranicznych w sprawie wypadkéw i okolicznosci, w ktorych ze wzgledu na zwyczaje
miedzynarodowe dopuszczalne jest podawanie i spozywanie nieznacznej ilosci napojow alkoholowych
(Dz.U. z 2004 r., Nr 262, poz. 2617). Wyjasnienie Dyrektora w tej sprawie, stanowi Zalacznik 11
do protokohu kontroli.

4.10.3. Wydatki inwestycyjne w 2009 r. W 2009 r. Muzeum otrzymalo od podmiotéw zewngtrznych
dotacje celowe w kwocie ogétem: 1.166.833 zl. Najwieksza kwote 936.333,00 zt, Muzeum otrzymalo
od organizatora — Wojewodztwa Podlaskiego, z przeznaczeniem na rdznego rodzaje inwestycje
1 zakupy inwestycyjne w kwotach:

- 261.500 zi, jako wklad wlasny na realizacj¢ projektu pn. ., Remont zabytkowego budynku w Winnej
Chrofach” objetego dofinansowania ze $rodkéw unijnych, w ramach dzialania, ,,Odnowa i rozwdj
wsi” PROW na lata 2007 — 2013.

- 245.001 z! na remont wnetrza zabytkowej oficyny i zakup wyposazenie wnetrz w ramach projektu
~Modernizacja obiektéw Muzeum Rolnictwa w Ciechanowcu — etap [,

- 160.000 z! zakup muzealiow do muzeum,

- 50.000 zl na modernizacje¢ pomieszczenia w patacu Starzenskich,

- 127.133 2zt $rodki niewygasajace przeznaczono na zakup ciagnika z osprzetem i kosiarki
samojezdnej, (protokél ogledzin zakupionego ciagnika wraz z osprzetem stanowi Zalacznik Nr 12
do protokotu kontroli),
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- 47.500 zI wykonano altane jako cze§¢ zagospodarowania terenu wypoczynkowego dla grup
zorganizowanych zwiedzajacych Muzeum, (protokél ogledzin zakupionej szklarni stanowi
Zalacznik Nr 13 do protokolu kontroli),

- 30.000 zt na zakup szklarni sezonowej do ogrodu zielarskiego, (protokoél ogledzin zakupionej altany
stanowi Zalacznik Nr 14 do protokotu kontroli),

- 10.440 zl na modernizacjg wejscia do dworu z Siemion,

- 4.759 zt na zakup wyposazenia do ekspozycji stalej w chacie z Zarab.

Ponadto Muzeum otrzymatlo dotacje celowa na dzialalno$é¢ inwestycyjna z nastgpujacych
instytucji:

— 100.000 zt z Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego na remont wngtrza zabytkowej
oficyny i zakup i wyposazenie wnetrz w ramach Zintegrowanego projektu ,Modernizacja obiektow
Muzeum Rolnictwa w Ciechanowcu — etap I” na inwestycje,

— 94500 zt otrzymalo refundacj¢ ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
za dokumentacj¢ techniczng i studium wykonalnosci objete ,Zintegrowanym projektem rozwoju
infrastruktury technicznej i ekspozycyjnegj Muzeum Rolnictwa w Ciechanowcu - modul 17
realizowanym w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewaodztwa Podlaskiego,

— 36.000 zt z Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska zrealizowalo projekt ,,Zywe Muzeum -
przyrodnicze ekspozycje plenerowe — etap II” (zakup aeratora do napowietrzania wody w stawie,
zakup zwierzat).

4.11. Wynik finansowy Muzeum na koniec 2009 r. Wynik finansowy Muzeum w 2009 r. wyniosl
kwotg ogotem brutto: (-) 401.863,77 zl (strata). Muzeum w 2009 r. nie zaptacilo podatku dochodowego
od 0s6b prawnych, tym samym wynik finansowy netto, rowniez wynosit (-) 401.863,77 zl (strata).

Jednostka na mocy art. 17 ust. 1 pkt 4 ustawy o podatku dochodowym od osob prawnyeh (j.t.
Dz.U. z 2000 r.,, Nr 54, poz. 654 z poéZn. zm.) korzystala ze zwolnienia przedmiotowego (jako
dzialalno$¢ kulturalna) z podatku dochodowego.

Zgodnie z usinym wyjaénieniem Glownego Ksiggowego, Muzeum korzystalo z innego
przywileju niezaliczenia do podatkowych kosztéw uzyskania przychodow zgodnie z art. 16 ust. 1 pkt
58 ww. ustawy wydatkow i kosztéw sfinansowanych bezposrednio z dochoddw, o kidrych mowa w art.
17 ust 1 pkt 47, czyli z dotacji budzetowych.

Tab. Nr IV.5. Wynik finansowy w latach 2008-2009

2008 r. 2009 r. Rdinica
. Wynik finansowy brutto: -165.033,96 | -401.863,77 | -236.829,81
Podatek 19% od podstawy opodatkowania: 0,00 0,00
Wrynik finansowy netto: -165.033,96 | -401.863,77 | -236.829,81

4.11.1. W 2009 r. wynik finansowy brutto Muzeum pogorszy! si¢ o kwotg ogdtem: 236.829,81 zl (vide
tabela Nr [IV.5), co bylo spowodowane szybciej rosngeymi kosztami utrzymania Jednostki,
w porownaniu do rosnacych rowniez jej przychodow.

O ile w badany 2009 r. przychody Muzeum zwickszyly sie o kwote ogolem: 245.739,51 zi
(przychody ogoélem w 2008 r. - 2.713.571,26 2, za§ w roku 2009 - 2.959.310,77 zl), o tyle koszty
zwickszyly si¢ juz o kwotg 482.569,32 7t (koszty poniesione w 2008 r. - 2.878.605,22 zl, zas w 2009 r.
-3.361.174,54 zl) (vide tabela Nr IV.3 1 IV 4),.

Powodem poglebiajacego sie ujemnego wyniku finansowego (straty) Muzeum w 2009 r.
(pogorszenie w poréwnaniu do 2008 r. o kwote ogdlem: 236.829,81 zI) bylo zwigkszenie przez
Jednostke kosztéw wynagrodzen wraz z pochodnymi i odpisem na ZFSS — wzrost kosztow o kwotg
ogolem: 289.892,49 zl, jak rowniez wzrost poniesionych kosztow amortyzacji — wzrost o kwotg
ogolem: 106.654,38 zl (wzrost odebranych przez Muzeum inwestycji sfinansowanych ze Srodkow
obcych).
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4.12. Naleznosci ma koniec 2009 r. Muzeum posiadalo naleZnoSci wg =zapisow w ksiggach
rachunkowych w kwocie ogélem: 392.951,38 zl, zaewidencjonowana na n/w kontach ksiggowych:
— 201 ,,Rozrachunki z dostawcami”, w kwocie ogolem: 12,45 zi,
— 202 ,Rozrachunki z odbiorcami”, w kwocie ogolem: 5.125,61 zl, w tym naleZznoéci wymagalne:
5.125,61 zi, nalezno$¢ od kontrahenta — Palacowe Centrum Konferencyjne Sp. z o0.0. (naleznosc
z tyt. produktow 1 uslug).
= 205 ,Zabezpieczenie wykonania umowy i wadia”, w kwocie ogolem: 3.000 zi,
— 221 Vat naliczony”, w kwocie ogélem: 5.408,07 z,
— 223 Rozrachunki z tyt. VAT", na kwote ogdélem: 190.923,40 zi,
— 229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne”, na kwote ogdlem: 176.881,85 zl, jako kwota
srodkow pochodzacych z |, niewygaséw™, przyznang Muzeum na podstawie Uchwaly
Nr XXXV1/404/09 z dnia 28.12.2009 r. Sejmiku Wojewddztwa Podlaskiego
— 232 Rozrachunki z pracownikami z tyt. pozyezek z ZFSS”, na kwote ogélem: 11.600,- zt.
Kontrola losowo wybranej dokumentacji ksiggowej nie wykazala przypadkow przekroczenia
. terminow platnosci naleinosci Muzeum przez jej wierzycieli. Wyjatek od tej zasady stanowily
naleznosci sciggane w trakcie roku od kontrahenta: Palacowe Centrum Konferencyjne Sp. z o.0.,
wobec ktorego Jednostka naliczala w trakcie 2009 r. odsetki kame w kwocie ogdlem: 143,61 zi,
ewidencjonowane na koncie 750-2 ,,Odserki od naleznosci”.

4.13. Zobowigzania na koniec 2009 r. Muzeum na koniec 2009 r. posiadalo zobowigzania w kwocie
ogolem: 82.833,80 zl. Zobowiazan wymagalnych, na koniec roku Muzeum nie posiadalo. W/iw
zobowigzania byly zaewidencjonowane na kontach ksiggowych:

— 201 ,,Rozrachunki z dostaweami™, w kwocie ogolem: 34.230,07 zi,

— 225, Rozrachunki z tvt. podatku dochodowego od osob fizycznyeh”, w kwocie ogolem: 8.178,- zl,

— 226, Rozrachunki z ZUS", w kwocie ogdlem: 38.29731 zi,

— 229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne”, na kwote ogélem: 1.309,- zl, jako kwota $rodkow

nalezna z tyt. PFRON,

— 232, Rozrachunki z pracownikami z tyt. pozyczek z ZFSS”, na kwote ogélem: 11.600,- zi.

— 234, Rozrachunki z pracownikami”, na kwotg ogdtem: 127,80 zi,

— 241 ,,Rozrachunki z tyt. potracen z wynagrodzen”, na kwotg ogélem: 691,62 zi.

. Kontrola losowo wybranej dokumentacji ksiggowej nie wykazala przypadkow przekroczenia

termindw platnosci zobowigzan przez Muzeum. Wyjatek stanowilo zobowiazanie wobec Urzedu

Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego w Bialymstoku, z tyt. oplaty wieczystego uzytkowanie

nieruchomosci, w kwocie ogolem: 3.737,- zl, wplaconej dnia 14.04.2009 r., ktorej termin ming dnia
31.03.2009 r. Kwote odsetek kamych: 18,60 zl, Jednostka oplacita w dniu 03.11.2009 r.,
i zaewidencjonowala na koncie ksiegowym: 751-2 ,,Odsetki od zobowigzan”.

4.14. Sprawozdawezo$é Muzeum w 2009 r. W 2009 r. Muzeum wykonywala sprawozdawczosé
finansowa na koniec 2009 r., zgodnie z art. 45 ust. 2 ustawy o rachunkowosci (j.t. Dz.U. z 2009 r.,
Nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.), skladajacy sig z:

- Bilansu, wg stanu na 31.12.2009 r,

- Rachunku zyskéw i strat za okres 2009 r.

- Informacji dodatkowe;j.

Sprawozdanie finansowe Muzeum zostalo zatwierdzone przez Zarzad Wojewodziwa
Podlaskiego na podstawie Uchwaly Nr 227/3468/10 Zarzadu Wojewddziwa Podlaskiego z dnia
06.05.2010 r. w sprawie zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok 2009 Muzeum Rolnictwa im.
ks. Krzysztofa Kluka w Ciechanoweu.
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Ponadto w trakcie roku obrotowego Muzeum sporzadzalo sprawozdania budzetowe Rb- N, Rb-
Z, na podstawie tresci (wowczas obowigzujgcego) Rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie
sprawozdah jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U. z 2006 r.,
Nr 113, poz. 770). Muzeum réwniez na koniec 2009 roku sporzadzalo sprawozdanie Rb-WS, tworzone
na podstawie § 7 Zalacznika Nr 35 do Rozporzadzenia Ministra Finanséw w  sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z 2006 r., Nr 115, poz. 781 z p6zn. zm.).

4.14.1. Zgodnie z art. 68 ust. 1 i ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz.U. z 2009 r., Nr 157, poz. 1240 z péZn. zm.) dokonano kontroli wiarygodnosci
sprawozdan finansowych, pod katem zgodnosci ich tresci z zapisami w prowadzonych ksiggach
rachunkowych 2009 r. Zweryfikowano wykazywane przychody oraz koszty Muzeum, z zapisami
w ksiggach rachunkowych. Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

V. WYNAGRODZENIA

. 5.1. Zasady wynagradzania pracownikéw Muzeum powinno bylo normowaé Rozporzadzenie Ministra
kultury i sztuki z dnia 13.04.1999 r. w sprawie zasad wynagradzania pracownikow zatrudnionych w
instytucjach kultury prowadzacych w szczeg6lnosei dzialalno$¢ w zakresie upowszechniania kultury
(Dz. U. Nr 45, poz. 446 z p6zn. zm.).

Opracowany w Jednostce Regulamin Wynagradzania (wprowadzonym Zarzadzeniem Dyrektora
Nr 6/2009 z dnia 24.03.2009 r. — Zalacznik Nr 15 do protokohu kontroli) w swojej podstawie prawnej
jedynie powolal sie na art. 77 ustawy z dnia 26.06.1974 r. Kodeksu pracy (Dz. U. z 1998 r., Nr 21,
poz. 94 z pozn. zm.), natomiast nie uwzglednial wyzZej opisywanego Rozporzadzenia Ministra kultury
isztuki w sprawie zasad wynagradzania pracownikoéw zatrudnionych w instytucjach kultury
prowadzacych w szczegolnosci dziatalnos¢ w zakresie upowszechniania kultury.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze przyjete w Jednostce zasady wynagradzania odbiegaly od zasad
wynikajacych z ww. Rozporzadzenia.

Opisana sytuacja zwigzana 2z rozbieznosciami w ustaleniach przyjetego Regulaminu
Wynagradzania, a obowigzujacym Rozporzadzeniem, byla kwestionowana przez kontrolg Regionalnej
Izby Obrachunkowej w Bialymstoku (np. korespondencja z dnia 25.02.2008 r., znak RIO.IV.6012-
4/07) — Zalacznik Nr 16 do protokolu kontroli. Muzeum w odpowiedzi na zalecenia przedstawilo

. interpretacj¢ Ministra Pracy i Polityki Spolecznej znak: DPR-111-079-185/TW/06 z dnia 26.04.2006 r.,
zgodnie z ktdra warunki wynagradzania pracownikéw zatrudnianych w instytucjach kultury moga by¢
regulowane w trybie okre$lonym przepisami art. 77" i 77® Kodeksu pracy, tj. w drodze ukladow
zbiorowych pracy lub regulaminéw wynagradzania. Ponadto, zgodnie z posiadana interpretacja zasada
przewidujaca, Ze postanowienia regulamindéw nie moga by¢ mniej korzystne dla pracownikéw niz
przepisy Kodeksu pracy oraz innych ustaw i aktéw wykonawczych, co zawarto w art. 9 § 2 kp.,
i oznaczalo:

1) zakaz umieszczania w regulaminach postanowien mniej korzystnych dla pracownikow oraz
2) dopuszczalno$¢ wprowadzenia do nich postanowien korzystniejszych dla pracownikéw niz przepisy
ustawodawstwa pracy — Zalacznik Nr 17 do protokohu kontroli.

5.2. W kontrolowanej Jednostce sprawy z zakresu wynagradzania oraz sprawy kadrowe byly
regulowane nastgpujacymi wewngtrznymi aktami prawnymi:

- Regulaminu Wynagradzania, zostal wprowadzony Zarzadzeniem Dyrektora Nr 18/2004 z dnia 16
lipca 2004 r. W latach 2006-2007 wprowadzane byly zmiany co opisano w naszym ostatnim protokole
kontroli z 2008 r.

Kolejne zmiany wniesiono Zarzadzeniem nr 14/2008 z dnia 04.08.2008 r., ktére objely: zal. Nr 1
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Tabelg stawek wynagradzania zasadniczego, zal. Nr 3 — Wymagania kwalifikacyjne uprawniajace
do zajmowania stanowisk zwiazanych z dzialalnoscia podstawowa Muzeum oraz zal. Nr 4 — Tabele

stanowisk i funkcji uprawniajacych do dodatku funkcyjnego.

Nastepnie, Zarzadzeniem Nr 6/2009 z dnia 24.03.2009 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
wynagradzania, powyzsze Zarzadzenie uchylalo 6wczesny Regulamin wynagradzania z dnia
16.07.2004 r.
- Zarzadzeniem nr 19/2008 z dnia 09.10.2008 r. wprowadzono jednolity Regulamin pracy.
Zarzadzeniem Nr 5/2009 z dnia 12.2009 r. wprowadzono zmiany do Regulaminu pracy w formie
Aneksu.

5.3. Tabela Nr V.l. (sporzadzona przez kontrolowana Jednostke — Zalacznik Nr 18 do protokélu

kontroli przedstawia strukture wynagrodzen za latach 2008-2009.

Tab. Nr V.1.
Wykonanie | Wykonanie Wskainik
dynamiki
L.p Wyszczegolnienie za 2008 r. 2009 r. (%) (4:3)
! 2 3 4 5
1. | Wynagrodzenia osobowe dyrekeji, w tym: 136.467.91 140.886,70 103,23
- wynagrodzenie z tyt. umow o prace 129.776,51 131.286,70 101,16
- nagrody jubileuszowe 3.191.40 0 0
- premie 0 0
- nagrody 3.500,00 9.600,00 274,28
- godziny nadliczbowe 0 0
- odprawy emerytalne (lub inne) 0 0
- ekwiwalent z urlop 0 0
2. | Przecigtna liczba zatrudnionych pracownikow dyrekeji* 2 Z 100
3. | Srednie miesigczne wynagrodzenie dyrekeji 5.686,16 5.870,28 103,23
4. | Wynagrodzenia osobowe pracownikdw merytorycznych, w tym: 292.315,54 408.355,96 139,69
- wynagrodzenie z tyt. uméw o prace 269.049 49 374.833,70 139,32
- nagrody jubileuszowe 0 12.981,76
- premie 15.479,59 18.025,50 116,44
- nagrody 6.800,00 2.515,00 36,98
- godziny nadliczbowe 398,46 0 0
- odprawy emerytalne (lub inne) 0 0
- ekwiwalent z urlop 588 0 0
3. | Przecigtna liczba zatrudnionych pracownikow merytorycznych* 9,47 12,63 133,36
6. | Srednie miesigczne wynagrodzenie pracownikéw merytoryeznych 2.572,2% 2.694,35 104,74
7. | Wynagrodzenia osobowe pracownikéw ekonomiczno-administ., w tym: | 166.520,51 216.782,54 130,18
- wynagrodzenie z tyt. uméw o prace 156.112,46 196.841,72 126,08
- nagrody jubileuszowe 0 8.302,32
- premie 6.908,05 7.463,50 108,04
- nagrody 3.500,00 4.175,00 119,28
- godziny nadliczbowe 0 0
- odprawy emerytalne (lub inne) 0 0
- ekwiwalent z urlop 0 0
8. | Przecigtna liczba zatrudnionyeh pracownikéw ekonom.- administ.* 5 5,93 118.6
9. | Srednie miesi¢czne wynagrodzenie pracownikéw ekonomiczno-adm. 2.775,34 3.046,41 109,76
10. | Wynagrodzenie osobowe pracownikéw obstugi, w tym: 700.091,80 775.101,51 110,71
- wynagrodzenie Z tyt. umow o prace 648.610,47 681.457,85 105,06
- nagrody jubileuszowe 10.825,38 40.896,48 377,78
- premie 35.489.95 40.211,50 113,30
- nagrody 5.160,00 7.410.00 143,60
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- godziny nadliczbowe 0 0
- adprawy emerytalne (lub inne) 0 5.125,68 =il
- ekwiwalent z urlop 0 0
11. | Przeci¢tna liczba zatrudnionych pracownikow obstugi * 29,18 28,88 98,97
12. | Srednie miesi¢czne wynagrodzenie pracownikow obstugi 1.999,35 2.236.50 111,86
13. | Wynagrodzenia osobowe ogdlem, w tym: 1.295.395,76 | 1.541.126,71 118,97
- wynagrodzenie z tyl. umow o pracg 1.203 554,93 | 1.384.41997 115,03
- nagrody jubileuszowe 14.016,78 62 180,56 443,61 |
- premie 57.877.,59 65.700,50 113,51
- nagrody 18.960,00 23.700,00 125
- odprawa podmiertna 0 0
- godziny nadliczbowe 398,46 0 0
- odprawy emerytalne (lub inne) 0 5.125,68
- ekwiwalent z urlop 588 0 0
14. | Przecietna liczba zatrudnionych pracownikéw ogélem * 45,65 49,44 108,30
15. | Srednie miesieczne wynagrodzenie pracownikdw ogotem 2.364,72 2.597,04 109,84

* w przeliczeniu na pelne etaty.

5.4. W kontrolowanych latach nastapilo zwigkszenie wynagrodzenia. W lutym 2008 r. podwyzka
objela wszystkich pracownikéw w sredniej wysokosci 9,4 %. W marcu 2009 r. miala miejsce
podwyzka wynagrodzef, ktéra objela wszystkich pracownikéw w $redniej wysokosci 49 %.
W kwietniu 2009 r. zostaly podwyzszone wynagrodzenia pracownikow dzialalnosci podstawowej
(merytorycznej) o 9,7 % (Srednio). Wynikajacy z powyiszej tabeli wzrost wynagrodzen w grupie
pracownikéw merytorycznych jest pozomie najnizszy, mimo dodatkowej podwyzki. Przyczyna tego
jest wzrost zatrudnienia w tej grupie pracownikow i stosunkowo niskie wynagrodzenia przyznawane
osobom nowozatrudnionym.
** Powyzsze stanowi informacje opisowq do tabeli sporzqdzong przez Glownego Ksiggowego.
W kontrolowanej dokumentacji znajdowalo si¢ pismo wystosowane do Dyrektora Muzeum
przez Dyrektora Departamentu Kultury i Dziedzictwa Narodowego dzialajacego z upowaznienia
Marszatka Wojewddztwa Podlaskiego UMWP w Bialymstoku, z dnia 13.01.2009 r. znak: DK.L1.4011-
8-1/2009. Przedmiotowe pismo zawieralo informacjg, iz Sejmik Wojewodztwa Podlaskiego Uchwala
Nr XXII1/280/08 z dnia 29.12.2008 r. zatwierdzil budzet wojewodztwa podlaskiego na rok 2009,
Muzeum Rolnictwa na rok 2009 zostala przyznana dotacja m. in. dotacja podmiotowa z § 2480
w kwocie 2.263.600 zI (w tym 33600 zI z przeznaczeniem na zwickszenie wynagrodzen
dla pracownikéw merytorycznych).

Reasumujac, wzrost wynagrodzen w 2009 r. wynikal z przyznania podwyzek pracownikom
Muzeum (tu podwyzki dwukrotnie otrzymali pracownicy meryloryczni) oraz ze zwickszenia
zatrudnienia glownie wérod pracownikéw merytorycznych srednio o 3,16 etatu.

5.5. Naliczanie wynagrodzen bylo prowadzone za pomocg programu komputerowego RAKS SQL
Kadry-Place. Zgodnie z Regulaminem wynagradzania wprowadzonym Zarzadzeniem Dyrektora Nr
6/2009 z dnia 24.03.2009 r. okreslono zasady wynagradzania wszystkich pracownikow zatrudnionych
na podstawie umoéw o pracg w Muzeum.

5.6, Nagrody Jubileuszowe. Zgodnie z wyzej przywolanym Regulaminem wynagradzania nagrody
jubileuszowe mialy by¢ obliczane wedlug zasad obowiqzujqcych przy ustalaniu ekwiwalentu
pienigznego za urlop wypoczynkowy. Powyzsze ustalenie nie odnajdowalo odzwierciedlenia
w Rozporzadzenie Ministra kultury i sztuki z dnia 13.04.1999 r. w sprawie zasad wynagradzania
pracownikéw zatrudnionych w instytucjach kultury prowadzacych w szezeg6lnosci dzialalnosc
w zakresie upowszechniania kultury (Dz. U. Nr 45, poz. 446 z pozn. zm.).
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To samo dotyczylo wysokosci stawki procentowej iloczynu przyznawanego za odpowiedni okres
pracy, tj. w regulaminie ustalono:

- 100 % miesigcznego wynagrodzenia po 20 latach pracy,

- 200 % po 25 latach pracy,

- 300 % po 30 latach pracy,

- 400 % po 35, 40, 45 i 50 latach pracy.

W § 11 ww. Rozporzadzenia, wyzej opisywane wielkosci procentowe, wynosza:
1) 75% miesigcznego wynagrodzenia - po 20 latach pracy,
2) 100% miesigcznego wynagrodzenia - po 25 latach pracy,
3) 150% miesigcznego wynagrodzenia - po 30 latach pracy,
4) 200% miesigcznego wynagrodzenia - po 35 latach pracy,
) 300% miesiecznego wynagrodzenia - po 40 latach pracy.

5.6.1. Przeprowadzona kontrola wykazala, Zze w 2008 r. wyplacono nagrody jubileuszowe 4
pracownikom Muzeum o tacznej wartosci 14.016,78 zl,

. W sposob wyrywkowy skontrolowano naliczenie oraz wyplacenie 2 nagrod w stosunku do:
- Ireneusz W., bedacy na stanowisku Stolarza, po 30 1. pracy w wysokosci 300 % miesigcznego
wynagrodzenia ustalanego wg zasad obowiazujacych przy ustalaniu ekwiwalentu pienigznego za urlop
wypoczynkowy, co wynioslo 6.788,90 zi.
- Stawomir U., na stanowisku Fotografa, po 25 | pracy w wysokosci 200 % miesigcznego
wynagrodzenia ustalanego wg zasad obowiazujacych przy ustalaniu ekwiwalentu pienigznego za urlop
wypoczynkowy, co wyniosto 2.392 zi,

5.6.2. W 2009 r. nagrody jubileuszowe wyplacono 10-ciu pracownikom na laczng kwotg w wysokosci
62.180,56 z1. W sposéb wyrywkowy skontrolowano naliczenie oraz wyplacenie 4 nagréd w stosunku
do:

- Jana Rz., na stanowisku St. Operator obslugi i naprawy urzadzen technicznych, po 40 1. pracy
w wysokosci 400 % miesigcznego wynagrodzenia ustalanego wg zasad obowiazujacych przy ustalaniu
ekwiwalentu pienigznego za urlop wypoczynkowy, co wynioslo 10.230,40 zl,

- Stanistaw K., na stanowisku Starszego Kustosza, po 35 1. pracy w wysokosci 400 % miesigcznego
wynagrodzenia ustalanego wg zasad obowigzujacych przy ustalaniu ekwiwalentu pieni¢znego za urlop
wypoczynkowy, co wyniosto 12.981,76 zl,

. - Stanistaw P., na stanowisku Dekarza, nagroda po 30 latach pracy w wysokosci 300 % miesigcznego
wynagrodzenia ustalanego wg zasad obowigzujacych przy ustalaniu ekwiwalentu pieni¢znego za urlop
wypoczynkowy, co wyniosto 7.071,12 =z,

- Agnieszka J., na stanowisku Specjalista ds. administracji, za 20 lat pracy w wysokosci 100 %
miesiecznego wynagrodzenia ustalanego wg zasad obowigzujacych przy ustalaniu ekwiwalentu
pienigZnego za urlop wypoczynkowy, co wyniosto 2.726,67 zl.

Kontrola okresow zatrudnienia w stosunku do ww. o0sob, potwierdzila zasadnos¢ przyznania
nagrod jubileuszowych, a skontrolowane listy plac potwierdzily ich wyplacenie.

5.7. Fundusz Premiowy i fundusz nagrod. Zgodnie z § 18 Regulaminu wynagradzania w ramach
srodkéw na wynagrodzenia osobowe Muzeum utworzylo fundusz premiowy. Na kazdy rok Dyrektor
Muzeum ustalata procentowa wielkoé¢ funduszu premiowego.

W § 19 Regulaminu ustalono, ze w ramach $rodkéw na wynagrodzenia osobowe utworzono fundusz
nagrod w wysokosci do 3 % wynagrodzen osobowych okreslonych w palnie finansowym na dany rok.
Pracodawca kazdorazowo ustalal kwotowo wysokosé nagrody, uwzgledniajac ilosé pozostajacych
do dyspozycji srodkow funduszu nagrod.
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Zgodnie z Zarzadzeniem Nr 13/2007 z dnia 31.12.2007 r. Dyrektor Jednostki na rok 2008 ustalil
fundusz premiowy w wysokosci 5 % planowanych wynagrodzen, natomiast fundusz nagréd na rok
2008 byt w wysokosei 17.250 z1.

Zgodnie z Zarzadzeniem nr 33/2008 z dnia 31.12.2008 r. Dyrektor Jednostki na rok 2009 ustalil
fundusz premiowy w wysokosci 5 % planowanych wynagrodzen, natomiast fundusz nagréd na rok
2009 (nie obejmujac nagrod rocznych pracownikéow zarzadzajacych) byl w wysokosci 12.000 zi.

5.8. ,Kominéwka”. Ustawa z dnia 03.03.2000 r. o wynagrodzeniu oséb kierujacych niektérymi
podmiotami prawnymi (Dz. U. Nr 26, poz. 306 z péZn. zm.) w art. 8 pkt 3 okreslita, Ze maksymalna
wysokos¢ wynagrodzenia miesigcznego nie moze przekroczyé dla oséb zatrudnionych w
podmiotach, o ktérych mowa w art. 1 pkt 3 — czterokrotno$ci przecigtnego miesigcznego
wynagrodzenia w sektorze przedsigbiorstw bez wyplat nagréd z zysku w czwartym kwartale roku
poprzedniego, ogloszonego przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego.
Na 2008 r. przecigtne wynagrodzenie wynosito 3.102,92 21, co oznaczalo Zze miesigeczne wynagrodzenie
podmiotow okreslonych niniejsza ustawa nie moglo przekracza¢ 12.411,68 zi. Natomiast w 2009 r.
. przecigtne wynagrodzenie wynosito 3.319,78 zl, czyli miesigcznie wynagrodzenie Dyrektora, jego
zastgpey oraz Glownego Ksiggowego nie moglo przekroczy¢ kwoty 13.279,12 zi. Przedmiotowa
kontrola indywidualnych kart wynagradzania nie wykazala, aby w latach 2008-2009 doszlo
do przekroczenia powyiszych kwot.

5.9. Ochrona danych osobowych. Zgodnie z trescia art. 37 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 1997 r. Nr 133, poz. 883 ze zm.), do obslugi systemu
informatycznego oraz urzadzen wchodzacych w jego sklad, shuzacych do przetwarzania danych, moga
by¢ dopuszczone wylacznie osoby posiadajace upowaznienie wydane przez administratora danych,
czyli przez Dyrektora Muzeum. Ponadto, zgodnie z tre$cia art. 39 ust. 1 w/w Ustawy - administrator
danych winien prowadzi¢ ewidencjg 0sob zatrudnionych przy ich przetwarzaniu.

Jednostka w kontrolowanym okresie prowadzila wymagang ewidencje osob zatrudnionych
przy przetwarzaniu danych osobowych,

Wymagane upowaznienia w latach 2008-2009 posiadali: Glowny Ksiggowy, specjalista ds. kadr i plac,
specjalista ds. ksiggowosci, zastepca Dyrektora, kierownik Administracyjny oraz Referent ds.
projektéw inwestycyjnych i programéw operacyjnych.

. 5.10. Kontrola akt osobowych. Akta osobowe pracownikéw kontrolowanej Jednostki przechowywane
byly w szafie zwyklej zamykanej na klucz. W oparciu o przepisy Rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Socjalnej z dnia 28.05.1996 r. wsprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcow
dokumentacji w sprawach zwiazanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych
pracownika (Dz. U. Nr 62, poz. 286 z pézn. zm.), dokonano wyrywkowej kontroli akt osobowych 4
pracownikéw Muzeum, bedacych na stanowisku:

- Kustosza, pelniacy funkcj¢ Kierownika Dzialu Etnografii,
- Przewodnika Muzealnego,
- Adiunkta Muzealnego, pelnigcego funkcj¢ Kierownika Dzialu Historii Uprawy Roslin
Gospodarskich,
- Pomocnika Muzealnego.

Nieprawidlowosci w prowadzeniu akt osobowych, w stosunku to powyzszych pracownikow,
nie stwierdzono.

5.11. Tloéé i wartodé uméw zlecen i uméw o dziclo, zawartych w roku 2008 i w 2009 r. z pracownikami
wlasnymi oraz 2z pracownikami obcymi przedstawiono w ponizszej tabeli - sporzadzona
przez kontrolowang Jednostke — Zalgcznik Nr 19 do protokotu kontroli.
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Tab. Nr V.2,

.U ooy zlece'n s Z pracownikami wlasnymi Z pracownikami obcymi
i umowy o dzielo
Rok Hosé/wartosé llosé/wartosd Hosé/wartosé Iioééﬁwartcs‘éé
umow zlecen umow o dzielo | umdw zlecen umdw o dzieto
2008 12/5.821 7/4.300 30/ 30.600 29/30.228
2009 17/4.210 8/4.420 12/ 19.664 38/42.110

5.11.1. Analiza uméw zawartych z pracownikami wlasnymi w latach 2008-2009 r.

- z Jarostawem K., umowa zlecenia nr 2/Sz/12/2009 z dnia 23.12.2009 r., kiérej przedmiotem byla
obsluga ekspozycji ., Szopka Bozonarodzeniowa” w terminie 25.12.2009 r. — 27.12.2009 r., za kwote
w wysokosci 420 zL. Zgodnie z zakresem obowiazkéw stuzbowych z dnia 02.03.2009 r. jako pracownik
bgdacy na stanowisku Przewodnika Muzealnego, w pkt 2, do jego obowiazkéw m. in. nalezal: ,,udzial
w pracach zwigzanych z tworzeniem wystaw i ekspozyeji” oraz w pkt 3, do jego obowiazkéw nalezal
wudzial w organizowaniu i obsludze imprez organizowanych przez Muzeum” — Zalacznik Nr 20
do protokolu kontroli.

Glowny Ksiggowy podczas rozmowy przyznal, ze wykonywane zlecenie moglo si¢ pokrywaé z
zakresem obowiazkow ww. pracownika, ale zlecenie odbywato si¢ w dniach wolnych od pracy podczas
Swiat Bozego Narodzenia.

Analizujac zaistnialy sytuacje, nasuwa si¢ wniosek, ze fakt wykonywania pracy pokrywajacej
si¢ z zakresem obowiazkoéw, mimo jej wykonywania w dni $wigteczne, nie usprawiedliwia faktu
zawierania odregbnej umowy cywilno-prawnej jaka jest umowa zlecenia. Kodeks pracy przewidzial
regulacje prawna w postaci art. 22 § 1, § 1, § 15, w zwiazku z art. 133 § | i 134 ustawy Kodeks pracy
(J.t. Dz. U. z 1998 r,, Nr 21, poz. 94 z pézn. zm.), zgodnie z ktérymi Dyrektor nie powinien zlecaé na
podstawie dodatkowych uméw cywilnoprawnych wykonywania pracownikom wlasnym pracy, ktéra
pokrywa sig z ich obowiazkami stuzbowymi wynikajacymi z umowy o prace. Zgodnie z pogladem
doktryny i orzecznictwa $wiadczenie tej samej rodzajowo pracy, co okreslona w umowie o prace,
poza normalnym czasem pracy na podstawie uméw zlecenia jest kontynuowaniem stosunku pracy
w godzinach nadliczbowych. (Uchwata z dnia 12.04.1994 r. Sadu Najwyzszego 1 PZP13/94, OSNP
1994/3/39),

- Antoni M., umowa zlecenia nr WSF/4/2008 z dnia 14.08.2008 r., ktérej przedmiotem bylo
wygloszenie wyktadu ,, Zwyczaje i obrzedy zniwne i dozynkowe ,, w ramach ,, Warsztatow — spotkania
z folkiem”, za kwotg w wysokosci 500 zt,

Powyzsza umowa byla wspétfinansowana przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego. Zakres obowigzkéw z dnia 30.04.2004 r. Pracownika bedacy na stanowisku Kustosza,
pelniacy funkejg Kierownika Dzialu Etnografii, nie pokrywat si¢ z przyjetym zleceniem.

- Robert S., umowa o dzielo nr CRM 5/4/2009 z dnia 13.07.2009 r., na czas od 13.07.2009
do 16.11.2009 r., ktérej przedmiotem bylo napisanie artykulu pt. ,Czy nadchodzi zmierzch
muzealnictwa? " do Ciechanowieckiego Rocznika Muzealnego, za kwote w wysokosci 590 zi. Analiza
zakresu obowigzkéw pracownika bedacego na stanowisku Adiunkta Muzealnego, pelniacego funkcje
Kierownika Dzialu Historii Uprawy Ro$lin Gospodarskich, nie pokrywala si¢ z powierzonym
wykonaniem dziela.

- Maria T., umowa zlecenia z dnia 28.04.2009 r., ktérej przedmiotem bylo petnienie dyzuru podczas
uroczysto$ci rodzinnej w wynajetej Sali konferencyjnej w Palacu Starzenskich, za kwote w wysokosci
150 zb. Analiza zakresu obowiazkéw z dnia 01.07.2008 r. pracownika bedacego na stanowisku
Pomocnika Muzealnego nie pokrywala si¢ z przyjetym zleceniem.

Ao 30

' "11117'1 :

AL



Ponadto stwierdzono, ze w podpisywanych umowach cywilnoprawnych (umowy zlecenia oraz
umowy o dzielo) z pracownikami wilasnymi nie zawierano klauzuli o zakazie wykonywania prac
okre$lonych umowami cywilnymi, w czasie obowigzkéw wynikajacych z umowy o prace.

5.11.2. Przykladowe umowy zawarte z pracownikami obcymi:

- umowa o dzielo z dnia 25.04.2008 r., ktérej przedmiotem bylo wykonanie muzycznych utworéw
podczas imprezy kulturalnej pn. , Jarmark Sw. Wojciecha”, za kwote w wysokosci 360 zi, '

- umowa zlecenia nr 2/05/08 z dnia 16.05/2008 r., na obsluge nagloénienia imprezy ,.Swieto lasu
w Skansenie (pelnienie obowiazkéw akustyka), za kwote w wysokosei 600 zi,

- umowa o dzieto nr 1/W/2009/L z dnia 05.12.2009 r., ktérej przedmiotem bylo wykonanie dziata
w postaci koncertu podezas XXIX Konkursu Gry na Instrumentach Pasterskich, za kwote w wysokoéci
1.000 zt (takich wmow, ale z innymi wykonawcami bylo jeszcze co najmniej 3),

- umowa o dzielo nr 11/08/2009/SCh z dnia 16.08.2009, ktorej przedmiotem byl wypiek chleba
podczas IX Podlaskiego Swiqta Chleba (80 bochenkow) oraz prezentacja w dniu 16.08.2009 r,,
za kwotg w wysokosci 1.500 zi,

- umowa o dzielo nr 5/08/2009/SCh z dnia 16.08.2009 r., polegajaca na wykonaniu tanecznej
i wokalnoinstrumentalnej interpretacji utworéw ludowych przez zespol piesni i tanca ,,Skowronki”,
za kwote w wysokosci 1.300 z1.

VI. ZAKLADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH

6.1. Odpisy na ZFSS. Na podstawie art. 68 ust. 1 i ust. 2 pkt | ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2009 r., Nr 157 poz. 1240), dokonano kontroli zgodnosci
funkcjonowania zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych z obowigzujacymi przepisami.

6.2. Sprawdzono prawidlowosé dokonania odpiséw na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
(ZFSS).

6.2.1. Laczny odpis funduszu za rok 2008 wyniost ostatecznie 41.386,74 zl. W wyniku analizy
obrotow konta 135 i 851 stwierdzono, ze odpisu 1 ksiggowania dokonano w sposob prawidlowy
w terminach zgodnych z Ustawg z dnia 04.03.1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych
(tekst jedn. Dz.U. z 1996 r., Nr 70, poz. 335 ze zm.).

Ogolna kwota naliczenia w Planie Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych na 2008 r. (przyjeta
na ogblnym zebraniu zatogi w dniu 03.03.2008 r.) byla réwna 40.797,45 zl. Sugerujac si¢ tym
naliczeniem - do dnia 31 maja 2008 r. dokonano odpisu wigkszego niz 75% powyzszej kwoty, czyli:
30.797,45 zl (dnia 20.03.2008 r. — kwota 13.000,00 21, dnia 08.05.2008 r. — kwota 2.000,00 z} i dnia
30.05.2008 r. — kwota 15.797,45 zi).

Dnia 30 wrzesnia 2008 r. dokonano odpisu w kwocie 10.000,00 zi - czyli pozostalej kwoty ujegte)
w naliczeniu odpisu.

W grudniu 2008 r. byla sporzadzona korekta naliczenia odpisu w zwiazku ze zmiang zatrudnienia
(uwzgledniajaca érednie przecigtne zatrudnienie z calego roku 2008). I w zwiazku z powyzszym dnia
31.12.2008 r. przelano jeszcze 1.477,77 zh.

Dnia 30.01.2009 r. dokonano kolejnej korekty naliczenia odpisu na ZFSS za 2008 r. (zwrotu kwoty:
888,48 z1), poniewaz zorientowano sie, ze robiac korekte grudniows wzigto omyltkowo pod uwage:
$rednig etatow z miesigca grudnia, zamiast: $rednig etatéw caloroczna, co zawyzylo kwotg grudniowej
korekty.
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6.2.2. Laczny odpis funduszu za rok 2009 wyniést 49.451,98 zt. W wyniku analizy obrotéw konta 135
i 851 stwierdzono, ze odpisu i ksiggowania dokonano w sposdéb prawidlowy w terminach zgodnych
z Ustawg o ZFSS.

Ogolna kwota naliczenia w Planie Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych na 2009 r. (przyjgta
na ogélnym zebraniu zalogi w dniu 24.03.2009 r.) byla réwna 48.001,92 zi.. Sugerujac sie tym
naliczeniem - do dnia 31 maja 2008 r. dokonano odpisu wickszego niz 75% powyzszej kwoty, czyli:
36.001,92 zl (dnia 27.03.2009 r. — kwota 20.000,00 z} i dnia 29.05.2009 r. — kwota 16.001,92 z}).

Dnia 25 wrzesnia 2009 r. dokonano odpisu w kwocie 12.000,00 zl - czyli pozostalej kwoty ujetej
w naliczeniu odpisu.

W dniu 30.12.2009 r. byla sporzadzona korekta naliczenia odpisu w zwigzku ze zmiana zatrudnienia
(uwzgledniajaca srednie przecigine zatrudnienie z calego roku 2009). W zwiazku z powyzszym dnia
30.12.2009 r. przelano jeszcze 1.450,06 zl,

6.3. W kontrolowanej Jednostce $rodki z ZFSS wydatkowane byly zgodnie z rozchodami
zaplanowanymi w ,Planie Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych” miedzy innymi

. na Swiadczenia urlopowe, $wiadczenia $wiateczne, paczki noworoczne dzieciom pracownikow,
zapomogi oraz pozyczki. Stwierdzono prawidlowe wydatkowanie w/w $rodkéw zgodnie z zasadami
Ustawy z dnia 4.03.1994 r. 0 ZFSS (Dz.U. z 1996 r., Nr 70 poz. 335, z pdzn. zm.) oraz z trescig art. 35
ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach puhllcznyuh (Dz. U, z dnia 20 grudnia 2005 r.)

6.4. Jednostk¢ w kontrolowanym okresic obowigzywal Regulamin Wykorzystania Srodkow

z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych uchwalony przez zalogg w dniu 04.02.1998 r.

Niniejszy regulamin byt 2 razy aneksowany 11.02.2004 r. oraz 20.09.2007 r. Wprowadzone zmiany

zostaly zaakceptowane przez Dyrektora Muzeum oraz zaloge na ogélnym zebraniu pracownikow.

Zostal on opracowany na podstawie:

— Ustawy z dnia 04.03.1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz.U. Nr 43, poz. 163

. ZpoZn. zm.).

— Ustawy z dnia 26.07.1991 r. o podatku dochodowym od o0séb fizycznych (Dz.U. z 1993 r. Nr. 90,
poz 419 z pézn. zm.), - Pozycja 419 nie istniala, a prawidlowg byla pozycja 416.

— Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z 14.03.1994 r. w sprawie sposobu ustalania
przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na Zakladowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych (Dz.U. Nr 43, poz. 168).

. Podczas kontroli stwierdzono, Ze podstawy prawne w/w Regulaminu Wykorzystania Srodkow
z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych nie uwzgledniaja wszystkich zmian Ustaw
obowmzu_]a_cych w latach 2008 — 20009:

Ustawy z dnia 04.03.1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (tekst jednolity Dz.U.
z 1996 r., Nr 70, poz. 335 z pozn. zm.).

— Ustawy z dnia 26.07.1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (tekst jednolity Dz.U.
z 2000 r., Nr. 14, poz 176 z p6ézn. zm.).

— Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 14.03.1994 r. w sprawie sposobu |
ustalania przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczenia odpisu na ZFSS (Dz.U. Nr 43, poz. |
168, Dz.U. z 1997, Nr 134, poz. 889). Z dniem 18.03.2009 r. niniejsze Rozporzadzenie utracilo |
moc. Weszlo w zycie Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 9 marca 2009 r. |
W sprawie sposobu ustalamia przeciginej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu
na zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych (Dz.U. Nr 43, poz. 349).

W poprzednim Protokole kontroli BKF.0913-11/08 kontrolujacy mieli zastrzezenia, co do zapisow

zawartych w § 7 pkt 6 Regulaminu ZFSS, w ktorym jest zapis mowiacy, ze érodki funduszu moga byé

przeznaczone na dofinansowanie ,,pozegnania pracownikéw odchodzacych na emeryture lub rente oraz
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|
zakupu drobnych upominkéw z okazji imprez dnia muzealnika.” Do dnia obecnej kontroli zmiany w |
§ 7 pkt 6 nie zostaly naniesione.

VIL. ZAMOWIENIA PUBLICZNE

7.1. Zasady udzielenia zamoéwien publicznych Jednostka wprowadzita Zarzadzeniem Dyrektora
nr 20/2008 z dnia 09.10.2008 r. w sprawie procedury przeprowadzania postgpowan o udzielenie
zamowien publicznych. Przedmiotowe Zarzadzenie uchylalo Zarzadzenie Dyrektora Nr 25/2004 z dnia
11.08.2004 r., Nr 13/2005 z dnia 30.08.2005 r. i Nr 12/2007 z dnia 31.12.2007 r.
Nowe Zarzadzenie utworzono w oparciu o ustawe z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz. U. z 2006 r. Nr 164, poz. 1163 z p6zn. zm.) oraz o ustawe z dnia 30.06.2005 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.).
W Regulaminie zamdwien publicznych stanowiacym Zal. do Zarzadzenia Nr 20/2008 z dnia
09.10.2008 r. w § 6 ustalono, Ze do =zadan radcy prawnego naleialo: wspdldziatanie
. przy konstruowaniu projektéw umoéw; akceptowanie umow w sprawie o zamOwienie publiczne;
obstuga prawna postgpowan odwolawczych (protestow, odwolan, skarg sadowych); opiniowanie
pod wzglegdem prawnym zasadno$ci zmian postanowien w zawartych umowach oraz mozliwoéci
odstapienia od zawartej umowy; w przypadkach szczegblnych, opiniowanie i akceplowanie
dokumentacji sktadanych przez wykonawcow w postgpowaniu o zamowienie publiczne.

W § 10 ustalono, ze udzielanie zaméwien publicznych, kidrych warto$¢ nie przekracza

wyrazonych w zlotych kwoty 14.000 euro mialo si¢ odbywaé z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych nakladéw. Zastrzezono, ze udzielenie zamdwien ponizej 14.000 euro
nie moglo prowadzi¢ do podzialu zaméwienia na czesci i spowodowania obejscia przepisow ustawy
dotyczacych obowiazku jej stosowania powyzej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14.000
euro.
W Zataczniku Nr 1 do obowiazujacego Zarzadzenia Nr 20/2008 okreslono Regulamin pracy komisji
przetargowej. Zgodnie z Regulaminem co najmniej 3-osobowa Komisja powolana byla na stale.
Nastgpnie Zarzadzeniem Nr 21/2008 z dnia 09.10.2008 r. powolano 3-osobowa Komisje Przetargowa
w skladzie Anna W. (przewodniczaca), Leopold D. oraz Stawomir U.

Zgodnie z zapisem § 27 ust. 1 Rozdzial 6 ,Podpisywanie Dokumentéw™ Regulaminu
Organizacyjnego, wprowadzonego Zarzadzeniem Dyrektora Nr 3/2004 z dnia 26.03.2004 r., Dyrektor
. winien byl podpisywaé pisma, umowy i inne dokumenty jednoosobowe oprécz skladania w imieniu

Muzeum oswiadczen woli w zakresie praw i obowiqzkéw majqtkowych, do ktérego wymagane bylo
wspdldzialanie dwéch osob, tj. Dyrektora i Glownego Ksiggowego lub osob przez nich upowaznionych.
W zwiazku z powyzszym na wszystkich zawartych umowach z wykonawcami wylonionymi w drodze
przeprowadzonych zaméwien publicznych, osoba reprezentujaca z Dyrektorem Jednostke, byl Gléwny
Ksiggowy — Zalacznik Nr 21 do protokotu kontroli, przyktadowa umowa.

7.2. W 2008 r. kontrolowana Jednostka przeprowadzila 9 postepowan o udzielenie zamdwien
publicznych, na faczng kwotg w wysokosci 986.919,17 zt. (w tym 2 postgpowania uniewazniono, a w 2
wartos¢ nie przekraczala kwoty 14.000 euro). Zestawienie przeprowadzonych zaméwien publicznych
stanowi Zalacznik Nr 22 do protokotu kontroli.

Zrealizowane zamowienia publiczne dotyczyly:

- wykonania dokumentacji projektowej na remonty obiektéw zabytkowych na terenie Muzeum
Rolnictwa oraz aktualizacja posiadanej dokumentacji projektowej,

- wykonania dokumentacji projektowej na budowe centralnego magazynu zbioréw z zapleczem
technicznym muzeum,
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- wykonania dokumentacji projektowej na prace konserwatorsko-remontowe przy obiektach Muzeum
Rolnictwa w Ciechanowcu,

- wykonania dokumentacji projektowej na remonty obiektéw zabytkowych na terenie Muzeum oraz
aktualizacja posiadanej dokumentacji projektowej,

- dostawa drewna opalowego (ponizej 14 tys.),

- dostawa paliw ptynnych do pojazdow i urzadzen technicznych Muzeum (ponizej 14 tys.),

- wykonanie systemu dozoru wizyjnego oraz systemu sygnalizacji wlamania i napadu dla ochrony
obiektéw Muzeum,

- wyposazenie kuchni w meble ze stali nierdzewnej i urzadzenia kuchenne.

7.3. Dokonano kontroli zaméwienia publicznego przeprowadzonego w 2008 r., w trybie przetargu
nieograniczonego na ,, Wykonanie dokumentacji projektowej na prace konserwatorsko-remontowe przy
obiektach Muzeum Rolnictwa w Ciechanoweu.” — nr sprawy 3/2008 r. Warto$¢ szacunkowa
zamoOwienia ustalono na kwotg 235.000 zl, co stanowilo réwnowartosé 60.612,31 euro. Zgodnie
ze specyfikacjq istotnych warunkéow zaméwienia (SIWZ) przedmiotem zaméwienia bylo wykonanie
dokumentacji projektowej z przedmiarami, kosztorysami inwestorskimi, i ofertowymi, specyfikacjami
technicznymi wykonania i odbioru robét budowlanych oraz informacja dotyczaca bezpieczensiwa
iochrony zdrowia: projekt remontu pawilonéw wystawienniczych z zapleczem; projekt remontu
zabytkowej szkoly (obiektu zamiejscowego w Winnej Chroly) oraz projekt na przeniesienie
zabytkowego Kosciola drewnianego do skansenu. Termin realizacji zamdwienia wyznaczono
na 28.02.2008 r. Bylo wymagane wplacenie wadium w wysokosei 5.000 zi. Oferty nalezalo skladad
do dnia 18.01.2008 r. do godz. 14.00. Za kryterium wyboru ofert w 100 % przyjeto cene. Zalaczniki
do SIWZ stanowity: Nr 1 — formularz ofertowy, Nr 2 — o$wiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu
w postgpowaniu, Nr 3 — wykaz podmiotéw bioracych udzial w wykonywaniu zaméwienia, Nr 4 — wzor
umowy.

Zgodnie z przedstawiong dokumentacja Ogloszenie o zaméwieniu publicznym umieszezono w dniu
10.01.2008 r. w Biuletynie Zamowienn Publicznych. W dokumentacji brakowalo potwierdzenia
na umieszczenie ogloszenia w siedzibie Zamawiajacego oraz na jego stronie internetowej (art. 40 ust. |
ustawy Pzp). Z przytoczonego gloszenia wynikalo, ze SIWZ byl dostgpny na stronie internetowej
www.muzeumrolnictwa.pl/przetargi.html.

Zgodnie ze zbadang dokumentacja oraz Protokolem postgpowania o udzielenic zamdwienia
w przetargu wzial udzial jeden wykonawca, ktéry jednoczesnie spenial warunki udziatu w przetargu.
Umowa zostala zawarta dnia 25.01.2008 r. z firmg ,,Autorskie Studio Projektow” Beata S. Marek §,
na kwotg w wysokosci 270.840 zl brutto.

Wysokos¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy ustalono w wysokosci 2 % ceny umownej
brutto.

W przedstawionej dokumentacji znajdowaly si¢ o$wiadczenia zlozone w trybie art. 17 ust. 2
ustawy Prawo zamowien publicznych, przez: czlonkéw Komisji Przetargowej i Dyrektora Jednostki.
Po stronie Zamawiajacego, w zawarte] umowie z Wykonawca, osoba reprezentujaca byl réwniez
Gléwny Ksiggowy Pan Benedykt B.., ktory nie zlozyl przedmiotowego o$wiadczenia. Zgodnie z
przedstawionym wyjasnieniem (Zatacznik Nr 23 do protokolu kontroli), oraz analizowana
dokumentacja, ww. oSwiadczenie nie bylo wymagane, gdyz Gléwny Ksiggowy nie bral udzialu w
postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia.

Rozliczenie powyiszego zamdwienia wygladalo w sposéb nastepujacy:

- w oparciu o fakturg VAT nr 03/02/2008 z dnia 29.02.2008 r. na kwote w wysokosci 270.840 zt brutto.
Projekt NEB/PL/PDL/1-3/07/80 ,Wykonanie dokumentacji projektowej dla planowanych

inwestycji Muzeum Rolnictwa w Ciechanowcu” byl wspotfinansowany ze $rodkéw Europejskiego
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Funduszu Rozwoju Regionalnego na podstawie umowy nr 1G-2004/PL-UB/2.20/1.3/4-43/08 z dnia
15.01.2008 r. Dofinansowanie wyniosto 60,34 % wartoSci.

7.4. Dokonano kontroli zaméwienia publicznego przeprowadzonego w 2008 r. w trybie przetargu
nieograniczonego na ,,Wykonanie systemu dozoru wizyjnego oraz systemu sygnalizacji wlamania i
napadu dla ochrony obiektow Muzeum Rolnictwa w Ciechanowcu™ — nr sprawy 8/2008. Wartos¢
zamowienia oszacowano na kwotg 100.000 zl, co stanowilo réwnowarto$¢ 25.792,47 euro.

Zgodnie ze specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia (SIWZ) termin realizacji zamowienia
ustalono na dzien 30.11.2008 r. Ustalono wadium w wysokosei 2.000 zi.

Termin skladania ofert ustalono na dzien 14.08.2008 r. na godz. 12.00. Jako kryterium wyboru ofert w
100 % przyjgto ceng. Zalaczniki do SIWZ stanowily: Nr 1 — Program Funkcjonalno-uzytkowy, w tym
spis zawartosci programu funkcjonalno uzytkowego (cz. opisowa, informacyjna i graficzna). Nr 2 —
Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu, Nr 3- formularz oferty, Nr 4 —
kalkulacja kosztow, Nr § - wykaz podmiotéw bioracych udzial w wykonywaniu zamowienia, Nr 6 —
WZOT UMowYy.

. Ogloszenie o zamdwieniu publicznym umieszczono w dniu 25.07.2008 r. w Biuletynie Zamowien .
Publicznych, w siedzibie Zamawiajacego, brakowalo potwierdzenia umieszczenia na wlasnej stronie |
internetowej, jednak z treSci ogloszenia mozna sig¢ bylo dowiedzied, iz SIWZ jest do pobrania na
stronie internetowej Zamawiajacego.

Do przetargu przystapilo 5-ciu Wykonawcdw i nikt nie podlegal odrzuceniu. Najkorzystniejszg oferte
przedstawita firma ,, Ambrela — System Sp. j.” z siedziba w Lomzy na kwotg w wysokosci 121.259,70
zl brutto (tu nastapil blad rachunkowy i kwote Zamawiajacy powiekszyl, na co wyrazil zgode
Wykonawca. Réznica wyniosla 348,92 zl). Zamawiajacy, pismem z dnia 14.08.2008 r., dzialajac w
oparciu o art. 90 ust. 1 ustawy Pzp wystosowal do najkorzystniejszego Wykonawcy prosbe o udzielenie
wyjasnien w zwiazku z niskimi w stosunku do ofert innych wykonawcéw cenami elementow
okreslonych w kalkulacji kosztow. W odpowiedzi z dnia 18.08.2008 r. ustalono, Ze ceny urzadzen i
materialéw podanych w ofercie sq zgodne z ustaleniami z dostawcami, a koszty robocizny wynikaja z
wielkosci nakladéw przewidzianych do realizacji zadania okreslonego w SIWZ.

W dokumentacji znajdowal si¢ wlasciwy Protokél postgpowania o udzielenie zaméwienia (Druk ZP-2).
Umoweg nr 1/b/08 z wybranym wykonawca zawarto w dniu 29.08.2008 r. na kwote w wysokosci
121.608,62 zI brutto. Termin realizacji zaméwienia zgodnie z SIWZ ustalono na dzien 30.11.2008 r.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy ustalono w wysokosci 5 %, co stanowilo 4.983,96 zl.

. Nastgpnie, w dniu 30.09.2008 r. zawarto kolejna umoweg z wykonawcg (nr 1/b/08/D/1), w ktdrej
zgodnie z § 10 ust. 1 umowy nr 1/b/08 z dnia 29.08.2008 r., Zamawiajacy zlecil, a Wykonawca przyjal
do realizacji, roboty dodatkowe polegajace na ujgciu w dokumentacji projektowej 3 dodatkowych
kamer (zgodnie z SIWZ) oraz ich dostawy i montazu jako elementéw projektowanego i
wykonywanego systemu telewizji dozorowanej, na kwot¢ w wysokoéci 8.692,50 zlt brutto — terminu
realizacji zamowienia nie zmieniono.

W dokumentacji nie odnaleziono protokotu koniecznosci potwierdzajacego niezbedno$é ich
wykonania, a jedynie kosztorys Wykonawcy nr 0/08/150 (nie wskazano daty), w ktorym zwigkszono
ilos¢ przedmiotu zaméwienia wyrazonego w SIWZ — Zalacznik Nr 24 do protokotu kontroli. Powyzsze
bylo niezgodne z zapisem § 10 ust. 2 umowy gléwnej, zgodnie z ktérym ,, Na roboty dodatkowe musi
byé sporzqdzony protokél koniecznosci okreslajqcy zakres prac, a takze uzasadnienie robot
dodatkowych wraz z szacunkowq wycenq.”

Stwierdzony rodzaj ,,rob6t dodatkowych™ nie stanowil stricte robét dodatkowych, wynikajacych z art.
67 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, tj. jako robot nie objgtych zamdwieniem podstawowym, ktorych
wykonanie stalo sig konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wezesniej do przewidzenia.

Natomiast, stwierdzony przedmiot dodatkowego zamowienia pokrywal si¢ z opisem robot
uzupelniajqcych wyrazonym w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp, zgodnie z ktorym sa to roboty
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polegajace na powtdrzeniu tego samego rodzaju zamowien, jezeli zaméwienie podstawowe zostalo
udzielone w trybie przetargu nicograniczonego lub ograniczonego, a zamdwienie uzupelniajace bylo
przewidziane w ogloszeniu o zaméwieniu dla zamdwienia podstawowego i jest zgodne z przedmiotem
zamowienia podstawowego.

W rozdz. III pkt 5 SIWZ Zamawiajacy nie przewidzial mozliwosci udzielenia zamowien
uzupelniajacych, o ktdrych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 Pzp, tym samym formalnie zamknieto droge do
udzielenia zamdwien uzupelniajacych.

Dalsza analiza okazanej dokumentacji, wykazala sprzeczno$¢ w sporzadzonym przez Zamawiajacego
SIWZ, gdyz we wzorze umowy stanowiacym zalacznik do SIWZ w § 10 ust. 5 wyraZnie napisano:
wZamawiajacy moze udzieli¢ Wykonawcy zaméwien dodatkowych, nie przekraczajacych lacznie 50 %
wartosci zamowienia podstawowego na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp” — przywolany
przepis mowi o zamowieniach uzupelniajacych — Zalacznik Nr 25 do protokotu kontroli, stanowiacy
wyciag z ww. SIWZ oraz wzor umowy.

Oswiadczenie Glownego Ksiggowego w zaistnialej sytuacji przedstawialo si¢ w sposdb
nastgpujac, ze Muzeum Rolnictwa zasiggalo opinii 0sob zajmujqeveh sie projektowaniem systemow

. zabezpieczen. Zawarte w programie funkcjonalnym wymagania dotyczqee konstrukcji okreslaly
standardy i ilos¢ materialow potrzebnych do przygotowania projekiu i wykenania m. in. systemu
dozoru wizyjnego. Wynikla w trakcie prac projekiowych koniecznosé uwzglednienia przez Wykonawce
w projekcie i zastosowania przy wykonaniu systemu wiekszej ilosci materialow od zakladanej w
programie funkcjonalno-uzytkowym zostala uznana przez Muzeum dla zaméwienia jako niezbedne do
prawidlowego wykonania zamowienia, ktérveh wykonanie stalo si¢ konieczne na skutek sytuacji
niemozliwej wezesniej do przewidzenia (z powodu nie istnienia projektu) i ktorvch oddzielenie od
zamdwienia podstawowego wymagaloby poniesienia niewspolmiernie wysokich kosziow z przyczvn
technicznych i gospodarczych. Zdaniem Muzeum koniecznosé zaprojektowania i wykonania systemu z
wigkszq ilosciq kamer nie bylo robotami uzupelniajqcymi, polegajqcymi na powtérzeniu tego samego
rodzaju zamowien, kiorych wdzielenia Muzeum nie przewidzialo w ogloszeniu o zaméwieniu. Dostawa
dodatkowych kamer i innych materialow bylaby niewqipliwie zamdwieniem uzupelniajgcym w
praypadku, gdvby zamowienie podstawowe obejmowalo wylqeznie wykonanie systemu na podstawie
wezesniej przygotowanego projektu, a nie jego zaprojektowanie w ramach zaméwienia podstawowego.
Wartos¢ zamowienia dodatkowego nie przekraczala progu, ponizej ktorego nie stosuje si¢ ustawy Pzp.
— Zalacznik Nr 23 do protokotu kontroli.

Odnoszac sig do przedostatniego zadnia wyzej opisanego O$wiadczenia, nalezy podkreslic¢ e w

. pkt 2.3. ,Wymagania dotyczace konstrukcji” wyraznie okreslono ilos¢ zamawianych elementow,
pozostawiono dowolnos¢ w zastosowaniu innych produktéow o parametrach nie gorszych niz
przykladowe. Ponadto, zalacznik nr 4 do SIWZ stanowil iloSciowa kalkulacje kosztow.

Aby zados§é uczynié przepisom, wystarczylo dopisaé¢ w SIWZ i ogloszeniu o zaméwieniu
publicznym, Ze ,przewiduje si¢ mozliwosé¢ udzielenia zamowien uzupelniajgcych, o ktorych
mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp, a w ten sposob nie doszlo by do opisywanego naruszenia
przepisow.

Ponadto, zgodnie z art. 32 ust. 3 ustawy Pzp nalezaloby, przy ustalaniu warto$ci zamowienia
glownego, rOwniez uwzglednic hipotetyczng warto$¢ zamowienia uzupelniajacego.

W przedstawionej dokumentacji znajdowaly si¢ o$wiadczenia zlozone w trybie art. 17 ust. 2
ustawy Prawo zamowien publicznych, przez: czlonkow Komisji Przetargowej i Dyrektora Jednostki.
Po stronie Zamawiajacego, w umowie z Wykonawca, osobg reprezentujagca byl réwniez Glowny
Ksiggowy Pan Benedykt B., ktory nie zlozyl przedmiotowego oéwiadczenia. Zgodnie z
przedstawionym wyjasnieniem (Zalacznik Nr 23 do protokotu kontroli), oraz analizowang
dokumentacja, ww. o$wiadczenie nie bylo wymagane, gdyz Glowny Ksiegowy nie bral udzialu w
postgpowaniu o udzielenie zamowienia.
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Protokél odbioru koficowego i przekazania do eksploatacji inwestycji zostal spisany dnia
10.12.2008 r. i potwierdzal, Ze prace zostaly wykonane w terminie.

Rozliczenie powyiszego zamowienia wygladalo w sposob nastepujacy:
-na podstawie faktury VAT nr 3422/C/12/08 z dnia 10.08.2008 r. w lacznej kwocie 130.301,12 zt

brutto. Zrédia finansowania: 61.571.12 zt brutto drodki wlasne oraz dotacja Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego w wysokosci 73.000 zl brutto. Z wymienionych $rodkéw oplacono réwniez
nadzor inwestorski (2.440 zl brutto) oraz geodetg (1.830 21 brutto).

7.5. W 2009 r. kontrolowana Jednostka przeprowadzila 12 postgpowan o udzielenie zamdwien
publicznych, na laczng kwote w wysokosei 3.745.113,24 2} (w tym 2 postepowania uniewazniono, a w
3 wartos¢ nie przekraczata kwoty 14.000 euro). Zestawienie przeprowadzonych zaméwien publicznych
stanowi Zalacznik Nr 26 do protokotu kontroli.

Zrealizowane zamowienia publiczne dotyczyly:

- dostawy ciagnika z osprzgtem (zamiatarka, przyczepa dwuosiowa, ladowacz czolowy, kosiarka
rotacyjna) — przetarg uniewazniony,

- dostawa ciggnika,

- prace remontowo-konserwatorskie przy zabytkowym budynku szkoly w Winnej Chrolach,

- prace remontowo-konserwatorskie w budynku oficyny w Muzeum Rolnictwa w Ciechanowcu,
-zarzadzanie ,, Zintegrowanym projektem rozwoju infrastruktury technicznej i ekspozycyjnej Muzeum -
modut 17,

- dostawa zabytkowego ciggnika,

- ushugi cateringowe podczas konferencji ,Zamki, groty, ruiny, waloryzacja i ochrona” (ponizej 14 ty$
euro.),

- ushugi cateringowe podczas otwarcia wystawy pn. ,,\W Dworku szlacheckim ok. 1800 r.” (ponizej 14
tys euro.),

- ustugi cateringowe podczas ,XXIX Konkurs Gry na Instrumentach Pasterskich im. Kazimierza
Uszynskiego™ (ponizej 14 ty$ euro.).

7.6. Kontrola zaméwienia publicznego, przeprowadzonego w 2009 r, w trybie przetargu
nieograniczonego, na prace budowlane polegajace na wykonaniu ,, Prac remontowo-konserwatorskich
przy zabytkowym budynku szkoly w Winnej Chrolach™ — Nr sprawy 3/2009,

Lacznie warto$¢ szacunkowa przedmiotowego zamoéwienia ustalono, na podstawie kosztorysu
inwestorskiego z dnia 10.08.2009 r. na kwote 822.881,55 71, co stanowilo réwnowartosé¢ 212.241,50
euro.

Zgodnie ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia (SIWZ) zakres robdt obejmowat 11 etapy: |
etap — to m. in. wymiana pokrycia dachowego, wymiana czeSci konstrukeji wigzby dachowej,
rozebranie przybudowki, wymiana obrébek blacharskich, wykonanie ogrodzenia;

Il etap — to m. in. naprawa i konserwacje drewnianych elementéw ozdobnych elewacji budynku,
wymiang stolarki drzwiowej, wymiang stolarki okiennej, wykonanie nowych schodéw, instalacja
wodno-kanalizacyjna, instalacja odgromowej, remont instalacji elektrycznej, remont piecow kaflowych
z wbudowaniem elekirycznych wkladéw grzejnych, wymiana podldg, remont sanitariéw, wykonanie
podjazdu zwirowego.

W pkt 4 SIWZ nie przewidziano mozliwosci udzielenia zamowien uzupeniajacych o ktérych mowa w
art. 67 ust. 1 pkt 61 7 Pzp.

Termin realizacji I etapu ustalono do dnia 10.12.2009 r., natomiast Il etapu do dnia 10.09.2010 r. Bylo
wymagane wniesienie wadium w wysokosci 6.000 zl. Oferty nalezalo sklada¢ do dnia 02.09.2009 r. do
godz. 11.00. Za kryterium oceny ofert w 100 % przyjeto ceng. SIWZ ponadto zawieral nastgpujace
dokumenty: o$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu (druk a), wykaz personelu
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(druk b), wykaz podwykonawcéw (druk c), wykaz wykonanych prac (druk d), wzoér oferty — zal. nr 1,
wzOr umowy - zal. nr 2, przedmiar robét — zal. nr 3 oraz projekt budowlany — zal. nr 4.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy stanowilo 5 % ceny ofertowej (netto).

Wykonawca mial si¢ rdwniez zobowiaza¢ do udzielenia minimum 3 letniej gwarancji na calo$¢ prac
objetych zamoéwieniem.

Ogloszenie o zaméwieniu publicznym zostalo umieszczone w Biuletynie zaméwien publicznych w
dniu 12.08.2009 r. oraz w siedzibie zamawiajacego. Z tresci wynikalo, Ze na stronie internetowej
Zamawiajacego bylo do pobrania SIWZ.

Zgodnie ze zbadang dokumentacja oraz Protokolem udzielenia zam6wienia publicznego do przetargu
przystapilo 2 wykonawcow, ktorzy nie podlegali wykluczeniu. Najkorzystniejszg oferte przedstawila
firma Michal M. , Ustugi Remontowo-Budowlane i Handel, Wypozyczalnia Elektronazedzi” z siedziba
w Ciechanowcu. Majac powyzsze na uwadze w dniu 10.09.2009 r. zawarto umowe nr 4/B/2009 na
kwotg w wysokoéci 828.756 zt brutto, tym za 1 etap 261.511,44 zl brutto i za 11 etap 567.244,56 zi
brutto.

Nastgpnie Aneksem Nr 1/09 z dnia 17.09.2009 r. zmieniono zapis § 1 ust. 4 umowy nr 4/B/2009
ustalajac, ze laczne wynagrodzenie wyniesie 828.756 zl, w tym, po uwzglednieniu bledu
rachunkowego zmieniono na: [ etap 261.502,89 z! brutto, a za Il etap 567.253,11 zi brutto.

Protokét odbioru koricowego i przekazania do eksploatacji inwestycji potwierdzal, Ze prace zostaly
wykonane w terminie.

W przedstawionej dokumentacji znajdowaly si¢ o$wiadezenia zlozone w trybie art. 17 ust. 2
ustawy Prawo zaméwien publicznych, przez: czlonkow Komisji Przetargowej i Dyrektora Jednostki.
Po stronie Zamawiajacego osoba reprezentujaca byl rowniez Gléwny Ksiegowy Pan Benedykt B.,
ktéry nie zlozyt przedmiotowego o$wiadczenia. Zgodnie z przedstawionym wyjasnieniem (Zalacznik
Nr 23 do protokotu kontroli), oraz analizowang dokumentacja, ww. oéwiadczenie nie bylo wymagane,
gdyz Gléwny Ksiggowy nie bral udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

Rozliczenie zamoéwienia:

- Faktura VAT nr 9/2009 z dnia 23.12.2009 r. na kwote w wysokosci 261.502,89 zI brutto za I-szy etap
prac wynikajacych z umowy,

- Faktura VAT nr 12/2010 z dnia 24.09.2010 r. na kwote w wysoko$ci 567.253,11 zI brutto za Il-gi
etap prac wynikajacych z umowy.

Wydatek byl wspélfinansowany ze $rodkéw PROW na lata 2007-2013 w ramach projektu pn.
»Remont zabytkowego budynku w Winnej Chrolach” na podstawie umowy o przyznanie pomocy nr
00088-6922-UM1000006/09 z dnia 04.08.2009 r. - lacznie dofinansowanie ma wynie$é 500.000 zi
(czgsci dofinansowani jeszcze nie uzyskano).

7.7. Nawiazujac do brakujacych, w analizowanej dokumentacji, ogloszen o zamowieniu, w
Oswiadczeniu zlozonym przez Glownego Ksiggowego z dnia 12.10.2010 r. stwierdzono, ze Muzeum
zamieszczalo ogloszenia o zaméwieniach publicznych zgodnie z przepisami ustawy Pzp. dopiero po
audycie z 2008 r. Muzeum zaczglo dokuemtowad fakt zamieszczania ogloszen we wszystkich
wymaganych miejscach, a nie tylko z Biuletynu Zaméwienn Publicznych — Zatacznik Nr 23 do
protokotu kontroli.
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VIIL. SRODKI TRWALE
- zwigkszenia oraz zmniejszenia

8.1. W trakcie kontroli ustalono, Ze ewidencja szczegélowa Srodkow trwalych do k-ta 010 od 2005 r.
prowadzona byla w formie elektronicznej w tabelach za pomocy programu komputerowego Excel z
pakietu MS Office.

8.2. Kontrolowana Jednostka w ramach rozbudowanej analityki konta 0-10 posiadata konto 0-10-5
“Inne srodki trwale”, na ktére skladaly sie “Pozostale $rodki trwale” (konto .0-10-5-08) oraz
“Niskocenne Srodki trwale™ (konto 0-10-5-09).

8.3. Na podstawie prowadzonej ewidencji analitycznej Srodkéw trwatych, ewidencji syntetycznej i kart
srodkéw trwalych sprawdzono, w sposéb wyrywkowy, prawidlowosé i kompletnosé zarejestrowania
przychodow i rozchoddw.

. 8.4. Bilans otwarcia Srodkow trwalych oraz pozostatych srodkow trwatych ewidencjonowanych na k-

cie 010 — , Srodki trwale”, na poczatku roku 2008 wynosit 9760.618,66 zl. Natomiast wartos¢ konta

010 na dzien 31.12.2008 r. wynosil 10.239.074,95 z. Laczne zwickszenie ww. konta wyniosto
500.681,27 zl, a zmniejszenie w ciagu roku wyniosto 22.224 98 zI.

Zwigkszenia w 2008 r. dotyczyly:
- konto 010-2 budynki i budowle — 285.321,25 zt (010-2-01 budynki 191.612,05 zl i 010-2-02 budowle

93.709,20 z}),
- konto 010-3 urzqdzenia techniczne i maszyny — 65.085,16 zi,

- konto 010-5 inne srodki trwale — 150.274,86 1.

W ciggu roku zmniejszenia wystapily na koncie 010-3 wurzqdzenia techniczne i maszyny na kwote
16.408,02 zt oraz na koncie 010-5 inne srodki trwale na kwote 5.816,96 zl.

8.5. Analiza konta 0-11 srodki trwale w budowie wykazala, Ze bilans otwarcia na dzien 01.01.2008 r.
wynosit 220.996,29 zl. W ciagu roku zwickszenie wartoéci wynioslo 783.335,15 zl. Wartoéé
ukonczonych inwestycji wynosila 191.612,05 zl. Stan $rodkéw trwalych w budowie na dzien
31.12.2008 r. wyniést §12.719,39,

. 8.6. Wartosci niematerialne i prawne byly ksiggowane na koncie 0-20 i ich stan poczatkowy w roku
2008 wynosil 19.937,75 zl, natomiast bilans zamknigcia wyniost 21.316,25 zl. W ciagu roku
odnotowano zwigkszenie na kwotg 1.378,50 zl.

8.7. W 2009 r. bilans otwarcia konta 0-10 wynidst 10.239.074,85 zl, natomiast stan konta na dzieh
31.12.2009 r. wyniost 11.112.731,56 zI. Zwickszenie ww. konta wyniosto 883.950,72 zl, a
zmnigjszenie w ciggu roku wyniosto 10.294,01 2l

Zwigkszenia w 2009 r. dotyczyly:

- konto 010-2 budynki i budowle — 457.584,39 zt (010-2-01 budynki 441.224 z1 i 010-2-02 budowle
16.360 zb),

- konto 010-3 wrzqdzenia techniczne i maszyny — 64.905,40 zl,

- konto 010-4 srodki transportu — 94.272 =1,

- konto 010-5 inne srodki trwale — 267.188,93 zl.

W ciagu roku 2009 zmniejszenia wystapity na koncie 010-2-01 budynki - 2.221,70 zi, na koncie 010-3
urzqdzenia techniczne i maszyny na kwotg 794,26 z! oraz na koncie 010-5 inne srodki trwale na kwote
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7.278.05 zt.

8.8. Bilans otwarcia, na dzien 01.01.2009 r., konta 0-11 srodki trwale w budowie wyniést 812.719,39
zt. W ciagu roku zwigkszenie wartosci wynioslo 460.589,63 zl. Wartoéé ukonczonych inwestycji
wyniosta 305.299,63 zi. Stan konicowy konta wyniést 968.009,38 zi.

8.9. Wartosci niematerialne i prawne byly ksiegowane na koncie 0-20 i ich stan poczatkowy w roku
2009 wynosit 21.316,25 zl, natomiast bilans zamknigcia wyniést 23.475,75 zl. W ciagu roku
odnotowano zwigkszenie na kwote 2.159,50 zl.

IX. INWENTARYZACJA

9.1. W kontrolowanym okresie Muzeum posiadalo Instrukcje inwentaryzacyjna stanowiaca Zal. Nr |

do Zarzadzenia Dyrektora Nr 8/2004 z dnia 17.05.2004 r. w sprawie wprowadzenia instrukeji
. inwentaryzacyjnej opracowang na podstawie Ustawy o rachunkowosci z dnia 29.09.1994 r. (Dz.U. Nr

121., poz. 591, z p6in. zm.).

Stwierdzono, iz powyzsza podstawia prawna nie byla aktualizowana. Wlasciwa podstawia prawna jest: |

Ustawa o rachunkowosci z dnia 29.09.1994 r. (Dz.U. 94 r.121.poz. 591, tj. Dz.U z 2002 r., Nr.76, |

poz.694 z pozn. zm.).

9.2. Przeprowadzenie inwentaryzacji $rodkow trwatych oraz niskocennych skladnikéw majatkowych
zgodnie z Zarzadzeniem Nr 12/2008 z dnia 23.06.2008 r. dokonano w czerwcu 2008 r. — co zostalo
dokladnie opisane w poprzednim Protokole kontroli BKF.0913-11/08 podpisanym dnia 02.10.2008 r.

9.3. Ponadto w kontrolowanym okresie przeprowadzono nizej wymienione inwentaryzacje:
a) w roku 2008:
- inwentaryzacjg za pomocq weryfikacji sald kont ksiegi gléwnej na dzien 31.12.2008 r. zakoficzona
Protokolem z dnia 15.01.2009 r., gdzie nie stwierdzono réznic miedzy dokumentami Zrédtowymi, a
ewidencjg ksiggowa.
- dokonano potwierdzenia sald kont ksiggi gléwnej na dzien 31.12.2008 r. potwierdzenie stanowi
Protokét zbiorezy z potwierdzenia sald — do dnia 15.01.2009 r.

. - inwentaryzacj¢ gotowki w kasie przeprowadzono w dniu 31.12.2008 r., i zakoficzono Protokolem, w
kt6érym réznic pomigdzy stanem faktycznym a ksiggowym nie stwierdzono.
- roczng inwentaryzacj¢ spisu biletow wstepu oraz drukéw ksiggowych dokonano w drodze spisu z
natury w dniu 31.12.2008 r. (Sporzadzono na Arkuszach spisu z natury)
- roczng inwentaryzacj¢ materialow — przeprowadzono w drodze spisu z natury, w dniu 31.12.2008 r. i
zakoniczono Protokolem z dnia 15.01.2009 r., w ktérym stwierdzono zgodno$é rzeczywistych stanow
ilosciowych na dzien bilansowy z ewidencja ksiegowa.
- roczna inwentaryzacja towarow i wyrobow gotowych przeprowadzono w drodze spisu z natury w
dniu 31.12.2008 r. i zakoficzono Protokolem z dnia 15.01.2009 r., w kiéorym po zweryfikowaniu
zapisow ksiggowych stwierdzono, ze nie wystepuja roznice ilosciowe w zapasach towardw (konto 330)
1 wyrobéw gotowych (konto 601)
- okresowa inwentaryzacj¢ inwentarza zywego w drodze spisu z natury, przeprowadzono w dniu
24.07.2008 r. i zakonczono Protokolem z dnia 30.07.2008 r., w ktérym stwierdzono, ze warto$é
spisanych zwierzat jest zgodna ze stanem zaewidencjonowanym w ksi¢gach rachunkowych Jednostki.

b) w roku 2009:
- inwentaryzacje za pomoca weryfikacji sald kont ksiegi glownej na dzien 31.12.2009 r. Zakoniczono ja
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Protokotem, gdzie nie stwierdzono réznic miedzy dokumentami Zrédlowymi, a ewidencja ksiegowa.

- dokonano potwierdzenia sald kont ksiegi glownej na dzien 31.12.2009 r. Potwierdzenie stanowi
Protokot zbiorczy z potwierdzenia sald — do dnia 15.01.2010 r.

- inwentaryzacjg gotowki w kasie przeprowadzono w dniu 31.12.2009 r. Zakonczono Protokotem, w
ktorym roznic pomigdzy stanem faktycznym a ksiegowym nie stwierdzono.

- roczng inwentaryzacj¢ spisu biletéw wstepu oraz drukéw ksiggowych dokonano w drodze spisu z
natury w dniu 31.12.2009 r. (Sporzadzono na Arkuszach spisu z natury)

- roczng inwentaryzacj¢ towaréw i wyrobow gotowych w drodze spisu z natury, przeprowadzono w
dniu 31.12.2009 r. Zakoniczono Protokolem z dnia 15.01.2010 r., w ktérym po zweryfikowaniu
zapisow ksiggowych komisja stwierdzila, ze nie wystegpuja roznice iloSciowe w zapasach towarow
(konto 330) i wyrobow gotowych (konto 601)

- roczng inwentaryzacj¢ materialow w drodze spisu z natury, przeprowadzono w dniu 31.12.2009 r.
Zakonczong Protokotem z dnia 15.01.2010 r., w ktorym stwierdzono zgodnos¢ rzeczywistych stanéw
ilosciowych na dzien bilansowy z ewidencja ksiegows.

. 9.4. Glowny Ksiggowy 2 razy do roku dokonuje kontroli kasy gléwnej i biletowej:
a) w roku 2008:
— Protokol kontroli kasy gléwnej przeprowadzonej dnia 10.07.2008 r.,
— Protokot kontroli kasy biletowej przeprowadzonej dnia 10.07.2008 r.,
— Protokot kontroli kasy gléwnej przeprowadzonej dnia 31.12.2008 r.,
— Protokol kontroli kasy biletowej przeprowadzonej dnia 31.12.2008 r.,
b) w roku 2009:
— Protokot kontroli kasy glownej przeprowadzonej dnia 31.07.2009 r.,
- Protokol kontroli kasy biletowej przeprowadzonej dnia 31.07.2009 r.,
— Protokot kontroli kasy gléwnej przeprowadzonej dnia 31.12.2009 r.,
— Protokot kontroli kasy biletowej przeprowadzonej dnia 31.12.2009 r.,
Zastrzezenia kontrolujacych budzi formularz Protokolow kontroli kasy biletowej z 2008
1 2009 r. — ktory jest przystosowany do kontroli kasy gléwnej, a nie do kasy biletowej. Jest w nim
mowa o raportach kasowych, w momencie, gdy w kasie biletowej Muzeum nie sporzadzano raportow
kasowych. Spostrzezenia kontrolujacych zostaly w czasie kontroli omowione z Gléwnym Ksiggowym.

& X. GOSPODARKA SAMOCHODOWA

10.1. Zasady gospodarowania samochodami okreslone zostaly:

e Zarzadzeniem Dyrektora nr 13/2004 z dnia 31.05.2004 r. w sprawie wprowadzenia zasad
rozliczania zuzycia paliwa samochodéw shuzbowych oraz limitdw rozméw telefonicznych
prowadzonych przez stuzbowe telefony komérkowe,

e Zarzadzeniem Dyrektora nr 16/2004 z dnia 14.07.2004 r. w sprawie kontroli wewnetrznej w
zakresie gospodarowania srodkami publicznymi,

e Zarzadzeniem Dyrektora nr 19/2004 z dnia 19.07.2004 r. w sprawie zmiany Zarzadzenia nr
13/2004 Dyrektora Muzeum Rolnictwa im ks. Krzysztofa Kluka w Ciechanowcu

e Zarzadzeniem Dyrektora nr 22/2008 z dnia 09.10.2008 r. w sprawie kontroli wewngtrzne)
dotyczacej procesow zwigzanych z gromadzeniem i rozdysponowaniem $rodkéw publicznych oraz
gospodarowaniem mieniem w Muzeum Rolnictwa im. ks. Krzysztofa Kluka w Ciechanowcu (w
zakresie kosztow podrézy shuzbowych)

o Zarzadzeniem nr 7/2007 Dyrektora Muzeum Rolnictwa im ks. Krzysztofa Kluka w Ciechanowcu z
dnia 08.08.2007 r. w sprawie zmiany zasad kontroli wewnetrznej w zakresie dysponowania
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samochodem Volkswagen Transporter oraz ustalenia stawek za 1 km przebiegu pojazdu nie
bedacego wlasnoscia Muzeum uzywanego do odbycia podrézy stuzbowe;.

e Zarzadzeniem nr 25/2008 Dyrektora Muzeum Rolnictwa im. ks. Krzysztofa Kluka w Ciechanowcu
Z dnia 21 listopada 2008 roku w/s zwrotu kosztow podrozy sluzbowej odbywanej pojazdem nie
bgdacym wlasnoscia Muzeum.

10.2. W kontrolowanym okresie jednostka posiadala: samochéd osobowo-towarowy Volkswagen
Transporter, rok produkeji 1993, samochdd osobowo-towarowy Mercedes Benz Sprinter 2,2 rok
produkeji 2006, samochod osobowy Toyota Corolla Verso 1,8 rok produkeji 2006 oraz ciagniki Ursus
C-330 rok produkcji 1972, Ursus C-335 rok produkcji 1983, Lamborghini 05S, R1.55 rok produkcji
2009 i mikrociagnik FARMER 30 KM rok produkeji 2005.

Szczegolowe dane odnosnie pojazdow przedstawiono w tab. Nr X. 1.

Tab. Nr X.1. Posiadane pojazdy mechaniczne
na przestrzeni lat od 01.01.2008 r. do 31.12.2009 r.

Data ew.
Pojazd Nr rejestracyjny | Rok produkeji Data zakupu sprzedazy /
przekazania
Volkswagen Transporter LMG 2270 1993 30.12.1993 r. -
Toyota Corolla Verso BWM 10GC 2006 17.07.2006 r. -
Mercedes Benz Sprinter BWM 94HA 2006 15.11.2006 r.
Ursus C-335 LOI 344D 1983 30.09.1983 .
FARMER 30 KM 2005 15.12.2005 r.
Lamborghini 058, R1.55 BWM 91VM 2009 25.06.2009 r. -

10.3. Samochodami Muzeum dysponuja Dyrektor i jego Zastgpca.
W kontrolowanym okresie Jednostka zatrudniata pracownikow na
okresach:

— 0d 01.10.2007 r. — do 27.02.2009 r. — pan Jarostaw K.
— 0d 23.02.2009 r. — do 31.05.2010 r. — pan Sebastian L.
Sposob prowadzenia kart drogowych nie budzil zastrzezen.

etacie kierowcy w nastepujacych

10.4. Zestawienie kosztéow wynikajace z uzytkowania samochodéw w poszczegdlnych latach
przedstawia tabela nr X.2., za§ zestawienie kosztow wynikajace z uzytkowania ciagnikow tabela nr

X.3.
Tab. nr X.2. Koszty utrzymania, napraw i paliwa
do samochodow sluzbowych w latach 2008-2009:
Rok Paliwo do samochodow Naprawy/utrzymanie samochodow
( k-to 401-9-913) (k-ta: 401-6-610 i
402-6-610)
2008 2582422 zt 3.351,98 zt + 3.190,45 zt
2009 22.007,57 zl 4.154,63 zt + 3.569,20 zi
Tab. nr X.3. Koszty utrzymania, napraw i paliwa
do ciggnikow w latach 2008-2009:
: oy Naprawy/utrzymanie ciggnikow
Rok 121:::: tfﬂ;';‘%'f;‘;%’;” (z kont: 401-6-611
i 402-6-611)
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2008 10.642,22 zt 2.077,39 zt + 540,82 zi
2009 8.112,65 zi 1.820,72 zt + 507,38 zt

Zaopatrzenie pojazdow w paliwo odbywalo sig na podstawie zawartych umow:

> Umowa Nr 1/07/D zawarta w dniu 30.03.2007 r. w Ciechanowcu ze Spoéldzielnig Transportu
Wiegjskiego w Zambrowie na zaopatrzenie pojazdow 1 urzadzen technicznych w olej napedowy i
benzyng bezolowiowg 95 na stacji w Ciechanowcu oraz innych stacjach Wykonawcy
zlokalizowanych na trenie kraju. Niniejsza Umowa zostaje zawarta na czas okreslony: od dnia
30.03.2007 r. do dnia 30.03.2008 r.

» Umowa Nr 2/D/08 zawarta w dniu 26.05.2008 r. w Ciechanowcu ze Spoldzielnig Transportu
Wigjskiego w Zambrowie na zaopatrzenie pojazdow i urzadzen technicznych w olej napgdowy i
benzyng bezolowiowa 95 na stacji w Ciechanowcu oraz innych stacjach Wykonawcy
zlokalizowanych na trenie kraju. Niniejsza Umowa zostaje zawarta na czas okreslony: od dnia
01.06.2008 r. do dnia 31.05.2009 r.

> Umowa Nr 1/2009/D zawarta w dniu 29.05.2009 r. w Ciechanowcu ze Spotdzielnig Transportu

. Wiejskiego w Zambrowie na zaopatrzenie pojazdow 1 urzadzen technicznych w olej napedowy i
benzyng bezolowiowa 95 na stacji w Ciechanowcu oraz innych stacjach Wykonawcey

zlokalizowanych na trenie kraju. Niniejsza Umowa zostaje zawarta na czas okreslony: od dnia
01.06.2009 r. do dnia 31.05.2010r.

10.5. Koszt podrozy stuzbowych krajowych w roku 2008 wyniost lacznie: 8.311,70 zi, a w roku 2009
wyniost: 9.503,53 zl, natomiast koszt podrézy shizbowych zagranicznych w roku 2008 wynidsl
lacznie: 7.495.44 zl, za$ w roku 2009 wyni6st facznie: 3.453,81 zt.

10.6. W trakcie kontroli sprawdzono poprawno$c rozliczania polecen wyjazdéw shuzbowych (tzw.
delegacji) zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 19.12.2002 w
sprawie wysokosci oraz warunkow ustalania naleznosci przystugujqcyeh pracownikowi zatrudnionemu
w panstwowef lub samorzqdowej jednostce sfery budzetowej z tyvtulu podrozy sluzbowej na obszarze
kraju (Dz.U. z 2002 r., Nr 236, poz. 1990 z p6zn. zm.). Stwierdzono, ze w Muzeum stosowano rowniez
Zarzadzenie Nr 25/2008 Dyrektora Muzeum z dnia 21.11.2008 r. w sprawie zwrotu kosztow podrézy
stuzbowej odbywanej pojazdem nie bedgcym wlasnosciq Muzeum Rolnictwa w Ciechanoweu.

. 10.6.1. W trakcie kontroli stwierdzono, ze wystawiano i rozliczano Delegacje osobom innym niz

pracownicy Muzeum, co bylo niezgodne z § 1 w/w Rozporzadzenia, z ktérego wynika, Ze: ey

. Rozporzqdzenie okresla wysokos¢ oraz warunki ustalania naleznosci przystugujqeych pracownikowi

zatrudnionemu w panstwowej lub samorzqdowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrozy sluzbowej

odbywanej na obszarze kraju, zwanej dalej "podrizq”."”

— Polecenie wyjazdu stuzbowego Nr 2/07/2008/J/0 zaakceptowane dnia 23.07.2008 r. - wystawione
przez Muzeum dla studentki III roku Wydzialu Nauk Humanistycznych i Pedagogicznych z
Katedry Etnologii i Antropologii Kulturowej Uniwersytetu Wroclawskiego na jazdg samochodem
prywatnym, za co nastgpnie otrzymala zwrot kosztéw podrézy na kwote 177,65 zh, zgodnie z
obowigzujacym w Jednostce Zarzadzeniem. Wyzej wymieniona osoba na mocy ,Porozumienia o
organizacji praktyk studenckich odbywanych na podstawie skierowania uczelni” odbywata praktyki
polegajace na wykonywaniu badan terenowych na terenie Gminy Klukowo. Rozliczenie z tytutu
poniesionych kosztéw zgodnie z § 2 ust. 4 w/w Porozumienia winno nastapi¢ pomigdzy Muzeum, a
Uczelnia, cyr. |, Zaklad pracy zobowiqzuje si¢ do zwrotu kosztow przejazdu poniesionych przez
Uczelnig, w przypadku zmiany przez Zaklad Pracy miejsca prakivki ustalonego w § [ ust. |
niniejszego Porozumienia”.
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— Inny przyklad stanowi Polecenie wyjazdu sluzbowego Nr 1/06/2008/J/0 zaakceptowane dnia
13.06.2008 r. - wystawione przez Muzeum dr Arturowi K. pracownikowi naukowemu
Uniwersytetu Biatostockiego, kitérego poproszono o wygloszenie referatu nt. ., Tararzy w wielkim
kryzysie Litewskim™ podczas otwarcia wystawy. Dr Artur K. otrzymal pozwolenie na jazde
samochodem prywatnym, za co nastgpnie otrzymal zwrot kosztoéw na kwote 141,23 zl, podrozy
zgodnie z obowigzujacym w Jednostce Zarzadzeniem, pomimo iz nie byl pracownikiem Muzeum —
podobnie jak opisana powyzej studentka.

Wydatki z tytulu delegacji stluzbowych nalezy ponosié zgodnie z obowigzujacymi w tym
zakresie przepisami. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej okresla wysokos¢ oraz
warunki ustalania naleznosci przyslugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub f
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy sluzbowej odbywanej na obszarze kraju,
zwanej dalej "podrioza”. Powyisze osoby nie spetnialy kryteriow Rozporzgdzenia uprawniajacych do |
otrzymania zwrotu kosztow. |

Pojecie podrézy stuzbowej zwigzane jest glownie ze stosunkiem pracy. Przepisy kodeksu pracy
wart. 77° przewiduja, ze pracownikowi wykonujacemu na polecenie pracodawcy zadanie stuzbowe

. poza miejscowosciq, w ktorej znajduje si¢ siedziba pracodawcy, lub poza stalym miejscem pracy
przyshuguja naleznosci na pokrycie kosztow zwiazanych z podroza stuzbowa.

A zatem, w uzasadnionych przypadkach (np. pracownikom wykonujacym pracg na podstawie
umowy zlecenia lub o dzielo) naleznosci z tytulu podrézy powinny byé przewidziane w treSci umow
cywilnoprawnych.

Stwierdza sig, ze tres¢ § 3 powyzszego Zarzadzenia Nr 25/2008 Dyrektora z dnia 21.11.2008 r.
daje Jednostce dowolno$¢ interpretacji i stosowania, pojecia kregu gosei Muzeum, ktérym beda
Zzwracane koszty podrozy.

Delegacje oraz Wyjaénienie Kierownika Dzialu Etnograficznego stanowig Zalacznik Nr 27 do

protokohu kontroli.

10.6.2. Stwierdzono przypadki rozliczania delegacji stuzbowych niezgodnie z zatwierdzonymi

Poleceniami wyjazdow stuzbowych.

— Polecenia wyjazdow shuzbowych dwoém pracownikom: Nr 9/02/2009/] oraz Nr 10/02/2009/]
zaakceptowane przez Z/cg Dyrektora dnia 27.02.2009 r. na przejazd $rodkiem lokomocji PKS do
Lomzy w dniu 02.03.2009 r. w celu udzialu w szkoleniu palacz CO. Obaj pracownicy dnia
06.03.2009 r. (4 dni po odbytej podrozy) zlozyli Wnioski o wyrazenie zgody na odbycie podrozy

. sluzbowej samochodem prywatnym jednego z pracownikéw, a wige na $rodek lokomocji inny niz
byl zatwierdzony w wystawionej Delegacji, jednoczeSnie proponujac przyjecie stawki za 1 km
przebiegu pojazdu - wyliczajac stawke w oparciu o koszt przejazdu do Lomzy i z powrotem
srodkami komunikacji publicznej. Powyisze dwa wnioski zostaly zaakceptowane przez Zice
Dyrektora, w zwigzku, z czym obaj pracownicy otrzymali zwrot kosztéw za jazde samochodem
prywatnym - pomimo iz jechali jednym (tym samym) samochodem.

— W takiej samej formie zostaly rozliczone Polecenia wyjazdow shuzbowych Nr 12/03/2009/) oraz Nr
13/03/2009/] zaakceptowane przez Z/cg Dyrektora dnia 03.03.2000 r.

Taki sposob rozliczenia Delegacji byl niezgodny z § 5. Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki

Spolecznej z dnia 19.12.2002 r. w sprawie wysokosci oraz warunkow ustalania naleznosci

przystugujgeych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzqdowej jednosice sfery

budzetowej z tytulu podrozy stuzbowej na obszarze kraju (Dz.U. Nr 236, poz. 1990 z pozn. zm.).

Pracownicy mieli pozwolenia na jazde PKS-em, wigc powinni mie¢ $wiadomos¢, Zze poruszanie si¢

samochodem prywatnym begdzie skutkowala brakiem zwrotu poniesionych kosztow za jazde

samochodem prywatnym. Ponadto nie dopuszcza sig, aby osoby bedgce pasazerami otrzymywaly
zwrot kosztow przejazdu w wysokosci stanowiacej iloczyn przejechanych kilometréw przez stawke za
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Jeden kilometr przebiegu — w momencie, gdy tych kosztéw przejazdu nie ponosity.
Delegacje oraz Oswiadczenie Glownego Ksiggowego stanowig Zalacznik Nr 28 do protokolu kontroli.

10.6.3. Kontrola Polecen wyjazdow stuzbowych pracownikow wykazala rowniez przypadki, w ktorych
Dyrektora Muzeum — Pania Dorote Lapiak deleguje Zastepca Dyrektora Muzeum - Pani Anna
Wisniewska. Przykladem tego stanu rzeczy sa Polecenia wyjazdu stuzbowego: Nr 100/06/2008/M z
dnia 06.06.2008 r., Nr 76/05/2009/T z dnia 04.05.2009 r., Nr 80/05/2009/T z dnia 08.05.2009 r.,
(stanowiacym Zalacznik Nr 29 do protokotu kontroli)
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USTALENIA KONCOWE

Na tym protokél zakonczono i po przeczytaniu podpisano bez zastrzezen. Ustalenia zawarte
w ninigjszym protokole zostaly omowione z Dyrektorem Jednostki przy wspoludziale Glownego
Ksiggowego.

Dyrektora Jednostki powiadomiono o prawie zgloszenia Marszalkowi Wojewodziwa, w ciagu 7 dni
od daty podpisania protokolu, pisemnego wyjasnienia co do zawartych w protokole ustalen lub
umotywowanych zastrzezen co do jego tresci, wynikajacych z § 15 ust. | Uchwaly Nr 209/3184/10
Zarzadu Wojewddztwa Podlaskiego z dnia 26.01.2010 r. w sprawie zasad i trvbu wykonywania
zewneirznef koniroli zarzqdcezej w wojewodzkich samorzqdowych jednostkach organizacyjnych.

Protokét sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden dorgeczono Dyrektorowi
Jednostki.

Kontrolg odnotowano w ksiazce kontroli pod Nr 66/2010.
Integralng czesé protokolu stanowia Zalaczniki od Nr 1 do Nr 29,

Ciechanowiec, dnia '5: "H 2. 2010 1.

Podpisy:

Kontrolujgey:, KOWSH Kierownictwo Jednostki:
1 By L P I VIUZELUNM HOLNICT WA
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